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Ucebnice vznikla na zidkladé zkusenosti autoru z vyuky aplikace programu Microsoft
Office Project a také s piihlédnutim ke zkuSenostem s fizenim redlnych projektu.

Cilem bylo ¢tenafi priblizit funkce programu Microsoft Office Project 2007 Professio-
nal v Ceské verzi na fiktivnim projektu ve vSech stadiich jeho Zivota. Piipadova stu-
die formou feSeni problému seznamuje ¢tendfe s projektem Start smyslené firmy
Encidn. Firma rekonstruuje zasedaci mistnost, buduje v ni skolici pocitacovou mist-
nost. Vychdzi pii tom z internich i externich zdroj, analyzuje ndklady, sleduje pru-
béh projektu.

Ucebnice je ur€ena zdjemcum o fizeni projektt s vyuZitim programu Microsoft Offi-
ce Project ve verzi 2007 ¢i nizsich. Nepfedpoklddaji se hlubsi znalosti ani projekto-
vého fizeni, ani ovlddani programu Microsoft Office Project.

Ucebnici je mozné vyuZit také ve vyuce ¢i pfi Skoleni. Predpokladany rozsah pfimé
vyuky k ucebnici je 28 vyucovacich hodin v doporucené strukture 7 lekei o 4 vyu-
¢ovacich hodinach:

. lekce: kap. 1 Projekt a kap. 2 Kalenddre,

. lekce: kap. 3 Ukoly,

. lekce: kap. 4 Zdroje,

. lekce: kap. 5 Ndaklady a kap. 6 Sledovdni pritbéhu,

. lekce: kap. 7 Zobrazeni,

. lekce. kap. 8 Sestavy, kap. 9.1 Tisk,

7. lekce: kap. 9.2-9.8 Dalsi prdce se soubory, kap. 10 Ndstroje.

N W DN

()

Efektivni studium je vhodné doplnit soubéznym fesenim projektu k procviceni v pii-
loze B, ktery obsahuje pro kontrolu ¢iselné hodnoty zdkladnich dosazenych ukaza-
teltl a kopie zobrazeni vyznamnych fazi feSeni. Zadani tkolu k samostatnému feSeni
je ¢lenéno podle kapitol vykladu.

Omezeny rozsah u¢ebnice neumoznuje popsat Project do vsech detailti. Zaméruje se
na zaklady, s nimiZ se bude ¢tendr setkdvat v praxi. Uéebnice neobsahuje zejména
vyklad témat:

W teorie projektového fizend,

B price s projektovym serverem, Microsoft Office Project Server,

B price s Project Web Access,

B tvorba vlastnich formularu,

B pitkazy Visual Basicu.

Ucebnice je rozdélena do 10 kapitol podle chronologie Zivota projektu:

B V prvni kapitole jsou shrnuty zdkladni pojmy z fizeni projektu, didle je pfedstaven
projekt, ktery je ve formé pripadové studie vyuzit ve vSech ndsledujicich kapitoldach.
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Druhd kapitola je vénovdna celkovym informacim o projektu a kalenddrtm.
Projekt se ¢leni na tkoly (kap. 3), kterym jsou pfifazeny zdroje (kap. 4).
Na urovni dkolt a pfedevsim zdrojii miZeme vykazovat ndklady (kap. 5).

Po piipravé projektu se projekt realizuje, v této etapé Zivota projektu sledujeme
jeho prubéh (kap. 0).

Kap. 7-10 se detailné vraci k popisim moznosti Projectu (zobrazeni — kap. 7,
sestavy — kap. 8, tisk a dal3i prace se soubory — kap. 9 a specidlni ndstroje — kap.
10).

Ucebnice je napsdna tak, aby ¢tenai mohl pochopit podstatu i bez vykladu ucitele, tj.
samostudiem. Je vhodné, aby si ¢tenaf piiklady zkousel u pocitace s instalovanym
Projectem v popisované verzi Professional 2007 CZ nebo alespon 2003 CZ. Po prvot-
nim studiu je mozné prohloubit si znalosti dalsim samostudiem i bez pocitace, nebot
ucebnice obsahuje obrizky vétsiny vyuzitych dialogovych oken.

oo

Project vytvaii fadu objektt (zobrazeni, tabulky, filtry, skupiny a dalsi). Vytvorené
objekty jsou vypsany v margindliich v levém okraji a zrekapitulovany v pfiloze A vcet-
né odkazu na kapitoly, v nichZ byly vytvoreny.

Efektivnost studia zna¢né zvysi soubézné vypracovani samostatného projektu podle
piilohy B, v niZ je zadani strukturovdno podle kapitol vykladu.

Predpokldada se, Ze ctendr se po prvnim prostudovani uc¢ebnice bude vracet k dil¢im
kapitoldm v kontextu konkrétni aplikace Projectu. Orientaci ¢tendfe usnadiuje obsah,
uvedeni zakladnich pojmu v margindliich na okraji textu a zdvérecny rejstiik.

Terminologie pouzitd v uc¢ebnici se drZi co nejvice terminologie origindlni uzivatelské
prirucky Projectu. Pii popisu ovladani Windows pouZivd mj. pojmu:

B Klepnuti (do ikony, tlacitka, objektu): Stiskneme a potom uvolnime levé tlacitko
mysi. Nékdy je klepnuti nazyvano kliknuti.

B Poklepdni (na ikonu, tlacitko, objekt): Stiskneme dvakrdt za sebou levé tlacitko
mysi. Nékdy je poklepdni nazyvano dvojité kliknuti.

B TaZeni: Kurzor mysi premistime pohybem mysi na pfresouvany objekt. Drzime
levé tlacitko mysi a objekt tihneme jinam.

B Schrdnka (clipboard): Pomoci schrinky muUZeme kopirovat data, grafy nebo
objekty. Zdroj muZeme do schrianky vloZit (Ctl) (C), zdroj zastane na puvodnim
misté, tj. zdroj kopirujeme do schrianky), nebo zdroj mtiZeme do schranky vyjmout
(e (X), zdroj nezustane na puvodnim misté, tj. zdroj presunujeme do schranky).
Potom muZeme obsah schrinky vloZit (Ctl) (V)) véSinou na pozici kurzoru.
(Obsah schranky po vloZeni zustane stejny az do dalsiho vloZeni ¢i vyjmuti do
schranky.)

Po instalaci Projectu je vhodné zobrazit panely ndstroju Standardni a Formdtve dvou
faddch piitkazem Nastroje, Vlastni v kart¢ MoZnosti zaskrtnutim pole Umistit pane-
ly Standardni a Formdt ve dvou taddch. (Jinak nebudou v uvedenych panelech
pfimo zobrazena néktera tlacitka.) Dalsi doporucend nastaveni jsou uvedena v kap.

1.3.
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Uprava ucebnice dodrzuje ndsledujici pravidla:

B Kldvesy jsou odliSeny ohrani¢enim (napf. (Enter)).

B Zikladni pojmy jsou vypisovany na levém okraji textu a jsou shrnuty v obsahu
a v rejstiku.

B Volby z menu jsou vypisovany tu¢né, pojmy jsou v textu odliSeny kurzivou.

B Obdobné jsou odliseny dalsi objekty vykladu: tla¢itka, dialogova okna, karty,
skupinové ramecky.

B Obrazky jsou ¢islovany podle jednotlivych kapitol.

B Detailni pozniamky, jejichZ pochopeni neni nezbytné, jsou uvedeny pod c¢arou
pfimo na strance, k jejimuz textu se vztahuji, a jsou ¢islovany prubézné v celé
ucebnici.

B Odkazy na soubory piikladl jsou vypisoviany na levém okraji se symbolem Www
a ndzvem souboru projektu.

B Odkazy na objekty projektu (zobrazeni, tabulky, filtry, skupiny a dals) jsou vypi-
sovany na levém okraji se symbolem E a ndzvem objektu.

B Ukoly k procviceni v zivéru jsou usporadany podle jednotlivych kapitol.

Vyklad je uveden na cviéném projektu fiktivni firmy Encidn, ktera vyviji a distribuu-
je programy zaméfené na podnikové finance. Soubory obsahujici jednotlivé faze tvor-
by projektu Start firmy Encidn zacinaji pismeny ENC, ndsleduje pomlcka, dvé cifry
s ¢islem kapitoly, pomlcka a dvé cifry s ¢islem piikladu v ramci kapitoly.

Néekdy je vyklad doplnén izolovanymi samostatnymi demonstra¢nimi projekty. Sou-
bory demonstrac¢nich projektt zacinaji pismeny DEM, rovnéz v jejich pfipadé ndsle-
duje pomlcka, dvé cifry s ¢islem kapitoly, pomlcka a dvé cifry s ¢islem piikladu
v ramci kapitoly.

Piiklady uvedené v ucebnici jsou dostupné na webu knihy.cpress.cz/KU0061 v rub-
rice Soubory ke stazeni, nebo také na http://nb.vse.cz/~kubalek v rubrice Ke staZzeni
a téZ na webu http://min.vse.cz

Autoti dékuji prvnim ¢tendium ucebnice za jejich pripominky. Recenzi ucebnice pri-
pravil Ing. FrantiSek Adamec.

Na zdkladé zdjmu o ucebnici o programu Project lze predpokladat dotisk, popf. dalsi
vydani ucebnice. Autofi budou vdécéni za jakékoliv pfipominky a naméty jak k for-
madlni strince (preklepy), tak k obsahové strance (nepfesné ¢i nesrozumitelné for-
mulace), aby v dalich dotiscich ¢i vydanich mohly byt chyby opraveny. Pripominky
a ndméty muZete zasilat na elektronickou adresu kubalek@vse.cz.

Hodné uspéchti pii studiu programu Project a dalsich programti pro osobni pocitace!



