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Predmluva

Vazeni Ctendri,

dostivi se vim do rukou 10. pfepracované vyddni ucebnice Ucetnictvi, kterd je urcena pro rtzné typy
stfednich a vyssich odbornych $kol i pro vefejnost. Do uc¢ebnice jsou promitnuty legislativni zmény platné
od 1. 1. 2009.

Moji snahou bylo objasnit podvojné ucetnictvi pro podnikatele v plné §ifi v jedné publikaci. Kniha je
proto rozdélena do dvou dilti a probirand ldtka vysvétlovana dvouokruhové.

Uvodni st vysvétluje zdkladni pojmy a princip podvojného tcetnictvi, které ddle rozviji a procvicuje
v zdkladnim dctovani jednotlivych dctovych tifid. Tato prvni ¢dst muZze byt Uspésné vyuzivdna v ruznych
Skoldch neekonomického sméru, kde se vyucuji i ekonomické pfedméty a dcetnictvi.

Pro skoly s ekonomickym zaméfenim a predevsim pro vyssi odborné Skoly a praxi je potom urceno
pokracovani v II. dilu u¢ebnice. Zde je podrobné vysvétlovano ucetnictvi jednotlivych tctovych tiid, casto
i s daflovymi aspekty. Na zdvér je uvedena i ukdzka vedeni vnitropodnikového tcetnictvi. Obé ¢dsti jsou
doplnény cetnymi priklady a dlohami k procvicovani.

Ing. Jitka Mrkosova



Uvod

KAPITOLA

Podstata a vyznam uUcetnictvi

Kazdy podnikatelsky subjekt potfebuje pro své fizeni a rozhodovani informace. Jednim ze zdroju, ktery
tyto informace poskytuje, je icetnictvi. Informace ziskané z ucetnictvi slouZi i ostatnim uzivatelum, se
kterymi podnikatel prichdzi do styku pii své podnikatelské ¢innosti. Jsou to banky, finan¢ni dfady, odbé-
ratelé, dodavatelé apod.

K charakteristickym znakum Gcetnictvi patif:

zachycuje skute¢ny stav a pohyb majetku a zavazku a zjistuje skute¢ny vysledek hospodafent;
evidence se vede z casového hlediska, tj. za urcité casové obdobi, napt. kalendarni rok, ktery je
v GcCetnictvi Gcetnim obdobim;

ucetnictvi se vede jako soustava Gcetnich zdznamu, k jejichZ vyhotoveni lze pouZit technickych
prostiedku; takovymi Gcetnimi zdznamy jsou tUcetni doklady, tcetni knihy, Gcetni zdpisy, Gcetni
zdvérka apod.,;

ucetnictvi se vede nepretrzité, to znamend po celou dobu existence ucetni jednotky;

ucetnictvi se vede Uplné, prukaznym zpusobem a spravné. Pro Ucetn{ jednotku to znamend, Ze
ucetnictvi zahrnuje veskeré c¢innosti podnikatelského subjektu, Gcetni ziznamy pravdivé vypovi-
dajf o jeji ¢innosti a lze je prokdzat predepsanym zpUsobem;

Ucetnictvi se vede v penéznich jednotkdch ceské mény, v nékterych piipadech zdroven i v cizi méné;
GcCetnictvi se vede v Ceském jazyce;

Gcetnictvi vytvafi soustavu, kterd je upravena zikonem o uUcetnictvi 563/1991 Sb.;

zdkon o ucetnictvi se vztahuje na vSechy tacetni jednotky, kterymi podle tohoto zikona jsou:

& privnické osoby, které maji sidlo na izemi Ceské republiky;

¢ zahranicni osoby, které na tzemi republiky podnikajf;

¢ organizacni slozky statu;

& fyzické osoby, které podnikaji a jsou zapsiny do obchodniho rejstitku;

¢ ostatni fyzické osoby, které podnikaji a jejich obrat (trzby) za predchdzejici rok presdhl ¢dstku
25 mil. K¢

¢ ostatni fyzické osoby, které vedou uUcetnictvi na zdkladé svého rozhodnuti;

& ostatni fyzické osoby, které podnikaji a jsou Gcastniky sdruzeni bez pravni subjektivity, pokud

jeden z ucastnikd sdruZeni je osobou uvedenou v predchozich bodech.

Organizace Ucetnictvi

Ekonomické informace (G¢etni informace) potiebuje celd fada uZivatelu v ruzném stupni podrobnosti
a slozeni. Napf. vedeni podniku zajimaji podrobné informace o jednotlivych oblastech hospodarent,
objem a struktura ndkladud, vynosu, skladba ndklada vynaloZenych na jednotlivé vyrobky atd., ale zdroven
informace o celkové financ¢nf situaci podniku. Tyto pozadavky na Gcetni informace maji i dalsi uZivatelé.
Z tohoto hlediska rozezndvame:

ucetnictvi finand¢ni;

Ucetnictvi manazerské.



Uvod Kapitola 1

Finandni ucetnictvi poskytuje informace o dcetni jednotce jako celku. Zaméfuje se na sledovani majet-
ku, zdvazku, kapitdlu a vysledku hospodareni za cely podnik. Obsahuje informace, které vznikaji prede-
v$im ze vztahu podniku k jeho okoli, napf. dodavatelum, odbératelim, bankdm a dalS$im institucim. Je
fizeno z vné&jSku zdkony a nafizenimi ministerstva financi.

Uéetnictvi manaZerské piindsi podrobnéjsi informace potiebné pro Fizeni jednotlivych vnitropodniko-
vych dtvart a ¢innosti, jaké jsou napt. zdsobovini, vyroba, odbyt, sledovani jednotlivych zakdzek apod.
Podnik si zde sim muZe stanovit svoje zdsady v souladu se zdkonem. ManaZerské Gcetnictvi zahrnuje
zpravidla tyto obory:

Vaitropodnikové ucetnictvi, které eviduje hospodarské Cinnosti uvnitf vnitropodnikovych ttvara.
Rozpocdetnictvi v podstaté sleduje stejné informace jako tcetnictvi, ale se zaméfenim do budoucna. Podrobnéji
rozpracovava ndklady a vynosy jednotlivych vnitropodnikovych ttvart, stanovi jejich predbézny vysledek hos-
podafeni v podrobn&jsim penéznim vyjadieni na kratsi ¢asova obdobi (¢tvrtleti, mésice). Sestavené rozpocty
slouzi k zajisténi pldnovanych tkoll a jsou ndstrojem vnitropodnikové hmotné zainteresovanosti.

Kalkulace je stanoveni ndkladt v penéznim vyjddfeni na jednotku vyroby (kalkulacni jednici), tj. na jeden
vyrobek, prdci ¢i sluzbu. Kalkulace se sestavujf jako predbéZné pied zahdjenim vyroby a stanovi predbézné
ndklady na kalkula¢ni jednici. VyuZivd informaci z rozpocetnictvi. Kalkulace vysledna vychdzi jiz ze skutecné
vynaloZenych ndklad na jednotku vyroby. Podkladem pro jeji sestaveni jsou informace z Gcetnictvi.
Vnitropodnikova statistika shromaZduje a zpracovavd informace o hromadnych jevech ekonomického,
ale i jiného charakteru (napf. socidlniho), které probe&hly v minulosti, vyhodnocuje je, a na jejich zakladé
stanovi prognézy do budoucna.

Operativni evidence se zaméfuje na zdznamy ruznych hospoddrskych jevl, okamzZité po jejich vzniku
(napf. pfichod zaméstnance do zaméstndni — zdznam v knize dochdzky, vydej materidlu ze skladu — oka-
mzity zdznam ve skladové evidenci). Provddi se jak v penéZnich jednotkdch, tak castéji v jednotkdch
hmotnych. Pro zdznamy operativni evidence nenf zvldstni profese zaméstnanct, zpravidla ji provadi pra-
covnik, ktery sledovanou ¢innost sim vykondvd nebo fidi (skladnik, pracovnik vydejny ndfadi.

Predmét ucetnictvi

Uéetnictvi sleduje stav a pohyb veskerého majetku, zdvazku, kapitdlu, niklady, vynosy a vysledek hos-
podafeni. PouZivd soustavu Gctu, na které provadi ziznamy podvojnymi zapisy (diive termin podvojné
Gcetnictvi). Ucetnictvi je uzavienym celkem umoZiiujicim vnitini kontrolu.

Ucetni zdaznamy se provadéji do Gcetnich knih. Jsou to knihy: hlavni kniha, denik, knihy analytickych
uctt a knihy podrozvahovych acta.

Ucetni jednotky vedou dcetnictvi nepfetrité po celou dobu své existence. Pravnické osoby jsou povinny
vést Ucetnictvi ode dne svého vzniku.

Fyzické osoby — podnikatelé zapsani do obchodniho rejstifku jsou povinni vést ucetnictvi ode dne zdpisu
do obchodniho rejstiiku, ostatni fyzické osoby — podnikatelé jsou povinni vést podvojné tGcetnictvi od
prvniho dne Gcetniho obdobi ndsledujictho po kalenddfnim roce, ve kterém se stali Gcetni jednotkou. To
znamend, pokud podnikatel mél svij svij obrat v r. 2008 vétsi nez 25 mil. K¢, stane se v r. 2009 dcetni
jednotkou a od 1. 1. 2010 bude vést Gcetnictvi.

Fyzické osoby, které nejsou ucetnimi jednotkami, povedou tzv. dafiovou evidenci (misto jednoduché-
ho ucetnictvi). Provddéni této evidence neupravuje zdkon o ucetnictvi, ale zdkon o danich z pffjmu.
Podstatou evidence je, Ze musi zajistit zjisténi zdkladu dané z pifjmu. Zivaznd forma vedeni neni prede-
psdna, ale v podstaté odpovidd diive vedenému jednoduchému tcetnictvi.

Rozsah vedeni Uéetnictvi

Ucetni jednotky jsou povinny vést Gcetnictvi podvojnymi zipisy v plném nebo zjednodugeném rozsahu.

PIny rozsah uUcetnictvi

mohou vést vSechny ucetni jednotky. Vedou je pfedevsim pravnické osoby, které musi ovéfovat téetni
zavérku auditorem (vysvétleno dile).



Kapitola 1 Uvod

Zjednoduseny rozsah uéetnictvi
vedou rtiznd obcanskd sdruZeni, spolky, cirkve, spolecenské organizace, nadace a podnikatelé, kterd
nemusi ovéfovat dcetni zavérku auditorem.

Schéma Uéetnich soustav

UCETNICTVI

FINANCNI

JEDNOOKRUHOVEJ [ DVOUOKRUHOVE

MANAZERSKE

OPERATIVNI
{ e ] [ EVIDENCE ]

VNITROPODNIKOVA
ROZPOCETNICTVi STATISTIKA

VNITROPODNIKOVE
UCETNICTVI

Obrazek & 1.1 Uéetni soustava

Ucetnictvi jednookruhové spojuje tGcetnictvi finanéni a icetnictvi vnitropodnikové do jednoho systému.
O tcetnictvi dvouokruhovém mluvime, jestlize se Gctuje ve dvou samostatnych okruzich. Uctuje se za
celou ucetni jednotku jako celek a soucasné podrobnéji ve vnitropodnikovém tcetnictvi.

¢

Otazky a cviéeni

1. Jmenujte charakteristické znaky tGcetnictvi.

2. Kdo je povinen vést Gcetnictvi?

3. Charakterizujte fina¢ni Gcetnictvi.

4. Jaké informace poskytuje manaZerské Gcetnictvi?

5. Blize charakterizujte rozpocetnictvi a vysvétlete jeho vyznam pfi fizeni podniku.
6. Uvedte piiklady operativni evidence.

7. Jaké jsou ucetni knihy Gcetnictvi?

8. 'V fem spatiujete vyznam piedbézné a vysledné kalkulace?

9. Jak lze organizovat Gcetnictvi v ucetni jednotce?
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