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Předmluva

Vážení čtenáři,

dostává se vám do rukou 10. přepracované vydání učebnice Účetnictví, která je určena pro různé typy 
středních a vyšších odborných škol i pro veřejnost. Do učebnice jsou promítnuty legislativní změny platné 
od 1. 1. 2009.

Mojí snahou bylo objasnit podvojné účetnictví pro podnikatele v plné šíři v jedné publikaci. Kniha je 
proto rozdělena do dvou dílů a probíraná látka vysvětlována dvouokruhově.

Úvodní část vysvětluje základní pojmy a princip podvojného účetnictví, které dále rozvíjí a procvičuje 
v základním účtování jednotlivých účtových tříd. Tato první část může být úspěšně využívána v různých 
školách neekonomického směru, kde se vyučují i ekonomické předměty a účetnictví.

Pro školy s ekonomickým zaměřením a především pro vyšší odborné školy a praxi je potom určeno 
pokračování v II. dílu učebnice. Zde je podrobně vysvětlováno účetnictví jednotlivých účtových tříd, často 
i s daňovými aspekty. Na závěr je uvedena i ukázka vedení vnitropodnikového účetnictví. Obě části jsou 
doplněny četnými příklady a úlohami k procvičování.

Ing. Jitka Mrkosová

         

1
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Podstata a význam účetnictví
Každý podnikatelský subjekt potřebuje pro své řízení a rozhodování informace. Jedním ze zdrojů, který 
tyto informace poskytuje, je účetnictví. Informace získané z účetnictví slouží i ostatním uživatelům, se 
kterými podnikatel přichází do styku při své podnikatelské činnosti. Jsou to banky, finanční úřady, odbě-
ratelé, dodavatelé apod.

K charakteristickým znakům účetnictví patří:

■ zachycuje skutečný stav a pohyb majetku a závazků a zjiš�uje skutečný výsledek hospodaření;

■ evidence se vede z časového hlediska, tj. za určité časové období, např. kalendářní rok, který je 
v účetnictví účetním obdobím;

■ účetnictví se vede jako soustava účetních záznamů, k jejichž vyhotovení lze použít technických 
prostředků; takovými účetními záznamy jsou účetní doklady, účetní knihy, účetní zápisy, účetní 
závěrka apod.;

■ účetnictví se vede nepřetržitě, to znamená po celou dobu existence účetní jednotky;

■ účetnictví se vede úplně, průkazným způsobem a správně. Pro účetní jednotku to znamená, že 
účetnictví zahrnuje veškeré činnosti podnikatelského subjektu, účetní záznamy pravdivě vypoví-
dají o její činnosti a lze je prokázat předepsaným způsobem;

■ účetnictví se vede v peněžních jednotkách české měny, v některých případech zároveň i v cizí měně;

■ účetnictví se vede v českém jazyce;

■ účetnictví vytváří soustavu, která je upravena zákonem o účetnictví 563/1991 Sb.;

■ zákon o účetnictví se vztahuje na všechy účetní jednotky, kterými podle tohoto zákona jsou:

◆ právnické osoby, které mají sídlo na území České republiky;

◆ zahraniční osoby, které na území republiky podnikají;

◆ organizační složky státu;

◆ fyzické osoby, které podnikají a jsou zapsány do obchodního rejstříku;

◆ ostatní fyzické osoby, které podnikají a jejich obrat (tržby) za předcházející rok přesáhl částku 
25 mil. Kč;

◆ ostatní fyzické osoby, které vedou účetnictví na základě svého rozhodnutí;

◆ ostatní fyzické osoby, které podnikají a jsou účastníky sdružení bez právní subjektivity, pokud 
jeden z účastníků sdružení je osobou uvedenou v předchozích bodech.

Organizace účetnictví
Ekonomické informace (účetní informace) potřebuje celá řada uživatelů v různém stupni podrobnosti 
a složení. Např. vedení podniku zajímají podrobné informace o jednotlivých oblastech hospodaření, 
objem a struktura nákladů, výnosů, skladba nákladů vynaložených na jednotlivé výrobky atd., ale zároveň 
informace o celkové finanční situaci podniku. Tyto požadavky na účetní informace mají i další uživatelé. 
Z tohoto hlediska rozeznáváme: 

■ účetnictví finanční; 

■ účetnictví manažerské.

2
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Finanční účetnictví poskytuje informace o účetní jednotce jako celku. Zaměřuje se na sledování majet-
ku, závazků, kapitálu a výsledku hospodaření za celý podnik. Obsahuje informace, které vznikají přede-
vším ze vztahu podniku k jeho okolí, např. dodavatelům, odběratelům, bankám a dalším institucím. Je 
řízeno z vnějšku zákony a nařízeními ministerstva financí.

Účetnictví manažerské přináší podrobnější informace potřebné pro řízení jednotlivých vnitropodniko-
vých útvarů a činností, jaké jsou např. zásobování, výroba, odbyt, sledování jednotlivých zakázek apod. 
Podnik si zde sám může stanovit svoje zásady v souladu se zákonem. Manažerské účetnictví zahrnuje 
zpravidla tyto obory:

Vnitropodnikové účetnictví, které eviduje hospodářské činnosti uvnitř vnitropodnikových útvarů.

Rozpočetnictví v podstatě sleduje stejné informace jako účetnictví, ale se zaměřením do budoucna. Podrobněji 
rozpracovává náklady a výnosy jednotlivých vnitropodnikových útvarů, stanoví jejich předběžný výsledek hos-
podaření v podrobnějším peněžním vyjádření na kratší časová období (čtvrtletí, měsíce). Sestavené rozpočty 
slouží k zajištění plánovaných úkolů a jsou nástrojem vnitropodnikové hmotné zainteresovanosti.

Kalkulace je stanovení nákladů v peněžním vyjádření na jednotku výroby (kalkulační jednici), tj. na jeden 
výrobek, práci či službu. Kalkulace se sestavují jako předběžné před zahájením výroby a stanoví předběžně 
náklady na kalkulační jednici. Využívá informací z rozpočetnictví. Kalkulace výsledná vychází již ze skutečně 
vynaložených nákladů na jednotku výroby. Podkladem pro její sestavení jsou informace z účetnictví.

Vnitropodniková statistika shromaž	uje a zpracovává informace o hromadných jevech ekonomického, 
ale i jiného charakteru (např. sociálního), které proběhly v minulosti, vyhodnocuje je, a na jejich základě 
stanoví prognózy do budoucna. 

Operativní evidence se zaměřuje na záznamy různých hospodářských jevů, okamžitě po jejich vzniku 
(např. příchod zaměstnance do zaměstnání – záznam v knize docházky, výdej materiálu ze skladu – oka-
mžitý záznam ve skladové evidenci). Provádí se jak v peněžních jednotkách, tak častěji v jednotkách 
hmotných. Pro záznamy operativní evidence není zvláštní profese zaměstnanců, zpravidla ji provádí pra-
covník, který sledovanou činnost sám vykonává nebo řídí (skladník, pracovník výdejny nářadí).

Předmět účetnictví
Účetnictví sleduje stav a pohyb veškerého majetku, závazků, kapitálu, náklady, výnosy a výsledek hos-
podaření. Používá soustavu účtů, na které provádí záznamy podvojnými zápisy (dříve termín podvojné 
účetnictví). Účetnictví je uzavřeným celkem umožňujícím vnitřní kontrolu. 

Účetní záznamy se provádějí do účetních knih. Jsou to knihy: hlavní kniha, deník, knihy analytických 
účtů a knihy podrozvahových účtů.

Účetní jednotky vedou účetnictví nepřetržitě po celou dobu své existence. Právnické osoby jsou povinny 
vést účetnictví ode dne svého vzniku.

Fyzické osoby – podnikatelé zapsaní do obchodního rejstříku jsou povinni vést účetnictví ode dne zápisu 
do obchodního rejstříku, ostatní fyzické osoby – podnikatelé jsou povinni vést podvojné účetnictví od 
prvního dne účetního období následujícího po kalendářním roce, ve kterém se stali účetní jednotkou. To 
znamená, pokud podnikatel měl svůj svůj obrat v r. 2008 větší než 25 mil. Kč, stane se v r. 2009 účetní 
jednotkou a od 1. 1. 2010 bude vést účetnictví.

Fyzické osoby, které nejsou účetními jednotkami, povedou tzv. daňovou evidenci (místo jednoduché-
ho účetnictví). Provádění této evidence neupravuje zákon o účetnictví, ale zákon o daních z příjmů. 
Podstatou evidence je, že musí zajistit zjištění základu daně z příjmů. Závazná forma vedení není přede-
psána, ale v podstatě odpovídá dříve vedenému jednoduchému účetnictví.

Rozsah vedení účetnictví
Účetní jednotky jsou povinny vést účetnictví podvojnými zápisy v plném nebo zjednodušeném rozsahu.

Plný rozsah účetnictví
mohou vést všechny účetní jednotky. Vedou je především právnické osoby, které musí ověřovat účetní 
závěrku auditorem (vysvětleno dále).

Kapitola 1Úvod
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Zjednodušený rozsah účetnictví
vedou různá občanská sdružení, spolky, církve, společenské organizace, nadace a podnikatelé, která 
nemusí ověřovat účetní závěrku auditorem. 

Schéma účetních soustav 

Obrázek č. 1.1 Účetní soustava

Účetnictví jednookruhové spojuje účetnictví finanční a účetnictví vnitropodnikové do jednoho systému. 
O účetnictví dvouokruhovém mluvíme, jestliže se účtuje ve dvou samostatných okruzích. Účtuje se za 
celou účetní jednotku jako celek a současně podrobněji ve vnitropodnikovém účetnictví.

Otázky a cvičení
1. Jmenujte charakteristické znaky účetnictví.

2. Kdo je povinen vést účetnictví?

3. Charakterizujte finační účetnictví.

4. Jaké informace poskytuje manažerské účetnictví?

5. Blíže charakterizujte rozpočetnictví a vysvětlete jeho význam při řízení podniku.

6. Uve	te příklady operativní evidence.

7. Jaké jsou účetní knihy účetnictví?

8. V čem spatřujete význam předběžné a výsledné kalkulace?

9. Jak lze organizovat účetnictví v účetní jednotce?

Kapitola 1 Úvod
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