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Uvod

Uvod

Excel je jeden z nejrozsifenéjsich programd, ktery je vyuzivan ve firmdch i pro soukromou
pottebu. V Excelu jsou zpracovavany riizné databazové seznamy, statistické a technické vypo-
¢ty apod. Znalost Excelu je vyzadovdna témer pri vSech vybérovych fizenich na ekonomic-
ké a technické profese. Tato kniha je napsana pro Microsoft Excel 2010. Mezi Excelem 2007

a 2010 neni veliky rozdil, a uzivateli, ktery pracuje s Excelem 2007, by pfechod na Excel 2010
nemél ptsobit zadné problémy.

Komu je kniha urcena

Kniha je uréena kazdému, kdo chce s Excelem pracovat. Je vhodnd jak pro zacatecniky, tak
i pro pokrocilejsi uzivatele, protoze se vénuje i takovym témattim, jako jsou nastroje pro ana-
lyzu dat, prace se seznamy, kontingencni tabulky, makra a VBA. Knihu Ize také pouzivat jako
ucebnici Excelu pro zakladni, stfedni a vysoké skoly a mtize byt vhodnym studijnim materi-
alem pro Skolici stiediska.

Usporadani knihy
Kniha je ¢lenéna do jednotlivych kapitol, které tvori samostatny celek. Pouze kapitoly 1, 2, 3
a 4 na sebe navazuji a popisuji zaklady prace s Excelem. Néktera témata v téchto kapitolach

byla zpracovana na zakladé knih o Excelu, jejichz autor je Milan Broz, kterému patfi podéko-
vani za inspiraci k napsdani téchto témat.

Proni, druhd, tfeti a cturtd kapitola popisuje zakladni praci s Excelem, jako je prace se seity,
tvorba tabulek a jejich formatovani.

Pitd kapitola se pomérné podrobné vénuje tvorbé vzorct a vyuzivani funkci pro vypocty.
Vyuziti vzorct a funkci je ukazano na praktickych prikladech.

Sestd kapitola se zabyva grafickym zobrazenim dat. Je zaméfena zejména na tvorbu grafii, vol-
bu méfitek a formatovani. Tvorba grafii je vysvétlena na praktickych prikladech.

V sedmé kapitole je na ptikladech ukazdno vyuziti analytickych nastrojti, jako jsou:
®  Ovéfovani vstupnich dat,

Hledani reseni,

Reéitel,

Scénare,

Citlivostni analyza.

Osmd kapitola se zabyva praci s databazovymi seznamy, jako je napiiklad vytvafeni souhrnd,
skupin a filtrovani dat.

V devité kapitole je pomérné podrobné popsana analyza dat za pomoci kontingencnich tabu-
lek a graft.

Desitd kapitola se zabyva vkladanim a tpravou objekta (napfiklad obrazki) a editorem rovnic.

V jedendcté kapitole je ukdzédno zaznamenavani maker, tvorba uzivatelskych funkci a vytvare-
ni jednoduchych procedur.
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Dvandctd kapitola ukazuje, jak je mozné sdilet sesity, slucovat data a aktualizovat data z jinych
sesit.
Trindctd kapitola se zabyva nastavenim vzhledu stranky a riznych parametri pro tisk.

Predpoklidané znalosti. Kniha se zabyva vyukou zakladt Excelu, a proto nepfedpoklada zad-
né predbézné znalosti.

Podékovani patfi spoluautortm: Pavlu Simrovi za vypracovani prvni, Sesté, desaté, dvanacté
a trindcté kapitoly a Kvétusi Sykorové za vypracovani druhé, treti a ¢tvrté kapitoly.

I pfes péci, ktera byla vénovana tvorbé této publikace, nelze vyloucit moznost vyskytu chyb.
Autor proto neprebird zddné zaruky ani pravni odpovédnost za pouziti uvedenych informaci
a z toho plynoucich diisledki.

Veskeré osoby a uvedena jména v této knize jsou pouze ilustrativni a fiktivni, a jakdkoliv
podobnost s osobami Zijicimi je ¢isté ndhodnd. V knize jsou pouzity zjednodusené praktické
piiklady, které maji vyukovy charakter. V piikladech jsou pouzitd modelovd data.

Typografické konvence

Kromé zdkladniho textu, logicky ¢lenéného do kapitol podle tématu, v knize naleznete také
poznamky, zajimavé tipy a diilezitd upozornéni. Tyto specialni odstavce jsou v textu indiko-
vany grafickymi ikonami Pozndmka, Dilezité a Tip:

Timto symbolem jsou oznaceny doplnujici informace a poznamky na okraj.

ﬂ Tato ikona varuje pied rizikovymi operacemi a upozorfiuje na dilezité skutecnosti.

9 V takto oznacenych odstavcich se dozvite uzitecné tipy, které obohati, zefektivni
'@ a zrychli vasi préci.

Nadpisy kapitol jsou ¢lenény podle trovni. Bézny vykladovy text je psan obycejnym textem,
polozky uzivatelského rozhrani jsou zvyraznény tuénym fezem pisma; webové, e-mailové
a mistni adresy, diilezité pojmy a uzivatelsky vytvarené objekty jsou zvyraznény kurzivou.

Jit{ Barilla
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