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Uvodem

Komu je kniha uréena
Tato publikace je urcena predevs$im seniortim, ktefi citi pfi setkani
s pocitacem tak trochu rozpaky. Méla by jim ukazat, Ze se neni viibec
¢eho bat, nic se nedad pokazit, a pokud vzniknou drobné problémy,
tak se vzdy daji vyresit.

Kniha ov§em poslouzi stejné dobfe i jinému okruhu ¢tenara, zejména
tém, kdo chtéji pocita¢ vyuzivat skute¢né naplno, ale neradi se pro-
biraji zaplavou literatury ke kazdému tématu zvlast. Vyklad v knize
pfistupuje ke ctenafi krok za krokem a je na vas, abyste si vSe zkou-
Seli a ziskané védomosti hned ovéfili v praxi. Vitbec nic vam vlastné
nebrani v tom, abyste si s knihou sedli k pocitaci a zkouseli si vSechno
sami, dokud mate prectena témata Cerstvé v paméti. Vyklad je dopl-
nén mnozstvim obrazkd, které nazorné ukazuji vSechny ukony, které
je tieba provést k dosazeni cile. Publikace svym rozsahem ramcové
pokryva vechny c¢innosti, které budete chtit zfejmé na svém doma-
cim pocitaci délat.

Co v knize najdete

Zacneme s informacemi o pocitaci jako takovém - z ¢eho se sklada
a jak se k nému chovat. Probereme i takové zdanlivé samoziejmosti,
jako jak pocitac spustit a jak vypnout.

Povime si o operacnim systému Windows Vista, ktery pocita¢ ozivuje
- o souborech a slozkach, jejich spravé a organizaci, o Plose, oknech,
ikonach, schrance a systému napovédy.

Nasleduje prvni velké ucelové téma, a to téma zfejmé nejfrekvento-
vanéjsi — o praci s textem. V této ¢asti knihy se miizete pomoci pro-
gramu Microsoft Word vzit do role domaciho spisovatele - povime si
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o tvorb¢, upravé a tisku textovych dokumentt. Sezndmite se s novym
prostfedim programt rodiny Office 2007. Naucite se pracovat s pis-
mem, formatovat odstavce a nadpisy, vkladat obrazky ¢i kontrolovat
pravopis. Nebudete mit problémy ani s jazykovym prekladem c¢i
vyhleddvanim synonym.

Dalsi velké téma je tak trochu ufedni. Véci znalejsi Ctendr jiz jisté
vi, ze budeme mluvit o tabulkach. A skutecné — dozvite se, jak pra-
covat s tabulkovym procesorem Microsoft Excel 2007. Zjistite, jak
jednoduse vytvéret seity a plnit jejich listy daty i vzorci. Naudite se
pracovat s buitkami, nastavovat v nich datové typy, formatovat jejich
obsah a pak bunky tridit, filtrovat a jinak zpracovavat. Zvladnete také
zaludnosti tisku listd sesitu. Dozvite se, jak vyslednd data zobrazit ve
formé nazornych graft.

Dozvite se také, jaké jsou moznosti pripojeni k Internetu, které dopl-
nime navodem, jak se k Internetu pripojit a jak jej pouzivat. Nechybi
samoziejmé popis prace s elektronickou postou: jak zalozit postovni
schranku, jak s ni pracovat a vyuzivat ji. Praci s postou ukdzeme na
nejpouzivanéj$im ¢eském portdlu Seznam.cz a oblibené soucasti ope-
ra¢niho systému Windows, postovnim klientu Windows Mail. Mimo
jiné se téZ naucite vytvaret a spravovat kontakty v adresari.

Dalsi kapitola bude velmi aktudlni pro fotoamatéry. Digitalni fotoapa-
raty dnes jiz skoro vytlacily jesté neddavno bézné fotoaparaty fotogra-
tujici na klasicky film. Proto se vénujeme tématiim upravovani, tisku
a jiné prezentaci digitalnich fotografii ve vasem pocitaci. Dozvite se,
jak prenést fotky z fotoaparatu do pocitace, jak je prohlizet, upravovat
a obrazky prezentovat ve fotoalbech.

Vypalovani CD a DVD je dnes prace, kterou musi na pocitaci k plno-
hodnotné praci zvladnout opravdu kazdy. Takze se da ocekavat, ze
i toto téma bude pro vas velmi aktualni. Povime si néco o tom, jak
vypalovat hudbu i data pfimo ve Windows.

Multimedialni domaci studio - to je prosté pocitac, na kterém muzete
prehravat hudbu v HiFi kvalité, promitat filmy i prezentace s obrazky.
Z4dné fikce, ale realita dne$nich dnd. V ¢asti knihy vénované hudbé
a filmim se dozvite, jak prehrat vase oblibené skladby na pocitaci ¢i



Co vlastné pocitac umi

jak prevést hudbu do digitalniho formatu a ulozit ji v pocitaci. Taktéz
se dozvite o tom, co potiebujete k prehrani filmu a jak si je prehrat
primo na pocitaci.

Do svéta s Internetem - to je téma, které bude mnohé zajimat nejvice.
Dozvite se tu, jak pocita¢ vyuzit jako bezednou studnici informaci
vSeho druhu. Naucdite se nejen ,jen tak brouzdat® Internetem, ale
dokazete na Internetu také hledanou informaci cilené najit.

Elektronicka posta je neodmyslitelnou soucasti naseho zivota. Moci
si rychle, bezpe¢né a zdarma psat se znamymi - co vice si prat?
A nemusite si jen psat dopisy — muzete jim klidné obratem poslat jen
par minut staré fotografie vasich vnoucat a pochlubit se, jak jste se je
naucili rychle stahovat ze svého fotoaparatu.

V posledni kapitole knihy popisujeme ptistup k zabezpeceni vaseho
pocitace. Nebojte se, s navodem v této knize to bude snadné. Dozvite
se, jak zkontrolovat pocita¢ antivirovym programem, jak se branit
proti virtim, phishingu ¢i nevyzadané posté. A hlavné - jak nenaletét
podvodnikiim, jichz ¢tha vzdycky viude dost.

Co vilastné pocita¢ umi

Co takovy pocitac vlastné umi, co vam muize usnadnit? Bude zalezet
jen na vas, co od néj budete chtit. V nejsir§im slova smyslu by se
pocita¢ mohl pfirovnat k jistému posilovaci lidského mozku. Zalezi
na tom, jaké v pocitaci spustite programy. Co takové programy umi
a co vam umozni?

» Psat a upravovat texty, ale nejen tak, jako to umi psaci stroj.
Vas pocitac je schopen vytvofit profesionalné upraveny clanek
do casopisu nebo i celou knihu - vcetné obrazka a grafickych
doplnkda.

» Vytvaret tabulky (vykazy, prehledy) schopné jisté , inteligence® -
kalkulaci a vyhodnocovani mezivysledki a celkovych vysledki
se spoustou moznosti, jak vSe graficky upravit (tabulkové
procesory).
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>

Zpracovavat obrazky - kreslit je, vyuzivat predloh zhotovenych
fotoaparatem ¢i snimacim zafizenim, vée upravovat a kombi-
novat podle vlastnich predstav, vytvaret vlastni z fotek (grafické
procesory).

Pracovat se zvukem, hudbou a videem; pocita¢ se mtize zmé-
nit v nahravaci studio umoznujici stfih, upravy a mixaz zvuku
a obrazu jako tfeba v televiznim studiu.

Ziskavat informace o ¢emkoliv a odkudkoliv prostfednictvim
Internetu a jeho stranek — mate moznost také sami své stranky
vytvorit a zverejnit.

Komunikovat s celym svétem - vytvofit na pocitaci vlastni pos-
tovni ufad a béhem vtetin posilat dopisy véetné obrazkd a tfeba
i souborti s videem a zvukem na druhy konec svéta - a to za
smésnou ¢i nulovou cenu.

Spustte vhodny program a pocita¢ bleskurychle a bezchybné
splni vase tkoly - ale nic vic. Zatim, nastésti, se uméla inteli-
gence ,,péstuje” v laboratornich podminkach, a to za zavienymi
a patri¢né stfezenymi dvermi.



