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Podéekovani

Dik patti véem, kdo si zakoupili pfedchozi vydani této knihy. Obzvlasté citim vdék
k tém, kdo obétovali sviij ¢as a napsali mi své nazory a navrhy. Mnoho ¢tenatskych népa-
di nalezlo své misto v této nové verzi knihy.

Jsem rovnéz zavazan Dicku Kusleikovi, spoludrziteli ceny Microsoft Most Valuable
Professional a excelovskému kouzelnikovi. Dick mi pfispél do mnoha kapitol této knihy
a bez jeho pomoci by se vydani o nékolik mésicti opozdilo.

A na zavér bych chtél podékovat pracovnikim Wiley za vydani této knihy, obzvlasté
Gregu Croyovi, naborovému redaktorovi. Nejde dozajista o ,,béznou” knihu o Excelu
ajeji vydani byl riskantni podnik. Nicméné riziko se vyplatilo, o cemz svéd¢i fakt, ze nyni
drzite v ruce ¢tvrté vydani knihy. Zvlastni podékovani miti k Patu O’Brienovi, redakto-
rovi mého projektu. Velmi mi usnadnil préci.

Diky za zakoupeni této knihy. Chcete-li vytvaret zazra¢né vzorce a postoupit v Excelu

na vys$$i uroven, zakoupili jste to pravé dilo. Pevné véfim, Ze se presvédcite o spravnosti
své investice.
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Proc jsem napsal tuto knihu

K tomuto projektu jsem pfistupoval s jedinym zamérem: Napsat zdsadni knihu o Exce-
lu, ktera pritdhne pozornost sirokého spektra uzivateld. Je to porddné velké sousto. Ale
podle ohlasti na prvni tfi vydani se mi to povedlo.

Excel je jedni¢kou na trhu tabulkovych procesort uz pékné dlouho. Neni to dano jen
mimoradnym marketingovym usilim Microsoftu, ale také tim, Ze jde opravdu o nejlepsi
tabulkovy procesor. Jednou z oblasti, v nichz je vyjime¢nost Excelu zcela zjevna, jsou
vzorce. Excel md v rukavu usitém ze vzorct par specidlnich trika. Jak uvidite, Excel vam
umozni provadét ve vzorcich kouzla, ktera v jinych tabulkovych procesorech nejsou
mozna.

Celkem ochotné se vsadim, Ze jen asi deset procent uzivateltl Excelu doopravdy vi, jak
ze svych vzorcl dostat maximum. V této knize se vas pokusim postréit do této elitni
skupiny. Jdete do toho?

vae w -4
Co byste meli vedét
Toto neni kniha pro za¢ate¢niky v Excelu. Jestlize s Excelem nemate viibec Zadné zkuse-
nosti, neni to pro vas dobra volba — pokud tedy nejste vyjime¢ny génius, ktery se novy
program nauci téméf okamzité.

Chcete-li z knihy dostat co nejvice, méli byste umét Excel alespon trochu pouzivat.
Konkrétné predpokladam, ze vite, jak:

vytvaret sesity, vkladat listy, ukladat soubory a provadét dalsi zakladni akony,
prochazet sesit,

pouzivat v Excelu 2007 Pés karet a dialogy,

vyuzivat zakladni postupy ve Windows, naptiklad pracovat se soubory, kopirovat
a vkladat.

Co byste méli udélat

Tuto knihu jsem napsal o Excelu 2007. Pouzivate-li star$i verze Excelu, navrhuji, abyste
tuto knihu ihned odlozili a sahli po predchozim vydani. Zmény v Excelu 2007 jsou tak
rozsahlé, Ze byste byli patrné beznadéjné ztraceni pii pokusech pracovat s touto knihou
spolu se starsi verzi Excelu.

Chcete-li pouzivat priklady na doprovodném CD, musite mit mechaniku CD-ROM.
Piiklady na CD-ROM si popiseme pozdéji v Givodu v ¢asti ,,O doprovodném CD*

Poznamka: Pouzivdam Excel vyhradné ve Windows a nemam Macintosh. Proto vdm nemohu
zarucit, ze viechny pfiklady budou pracovat v Excelu pro Macintosh. Kompatibilita Excelu
mezi platformami je velmi slusnd, ale ne dokonala.
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Pokud jde o hardware, ¢im rychlejsi, tim lepsi. Dale samoziejmé plati, Ze ¢im vice paméti
budete v pocitaci mit, tim budete spokojenéjsi. A viele vam doporucuji praci v rezimu
s vysokym rozliSenim: nejméné 1 024 x 768, a pokud mozno vice.
V 4 o
Konvence v této knize

Vyhradte si minutku na dal$i odstavce a projdéte si nékteré tiskové konvence pouzivané
v této knize.

Textové konvence

Pro psani vzorctll potfebujete klavesnici. Kromé toho muiZete pfimo z klavesnice pra-
covat s nabidkami a dialogy, coz je myslim snazs$i metoda, jestlize jiz mate ruce nad
klavesami.

Vypisy vzorcii
Vzorce jsou obvykle na samostatném radku a pouzivaji neproporcionalni pismo.
Vzorec mtize vypadat tfeba takto:

=SVYHLEDAT(CisloSkladu;SeznamCen;2;NEPRAVDA)

Excel podporuje specialni typ vzorce, tzv. vzorec s polem. Kdyz vkladate vzorec s polem,
stisknéte na zavér Ctrl+Shift+Enter (ne pouze Enter). Excel uzavie vzorec do slozenych
zavorek, které vim pripominaji, Ze jde o vzorec s polem. Kdyz bude ve vykladu vzorec
s polem, budou okolo néj slozené zavorky, aby bylo jasné, Ze jde pravé o vzorec s polem.
Naptiklad:

{=SUMA(DELKA(A1:A10)) )

Poznamka: Slozené zavorky nikdy do vzorcl nepiste. Excel je vlozi automaticky.

Vypis kodu VBA
V této knize jsou také ukdzky koédu VBA. Kazdy vypis je psan neproporciondinim
pismem a kazdy fadek kddu je na samostatném radku. Aby se kdd sndze cetl, obsahuje
obvykle jedno nebo vice odsazeni. Odsazovani tabulatorem neni povinné, ale pomaha
oznacit ptikazy, které k sobé patfi.
Jestlize se fadek kddu nevejde na jeden radek v knize, pouziva se bézna sekvence znaki
VBA na pokracovani fadku: mezera a za ni podtrzitko. Tim reknete, ze kod pokracuje na
dal$im radku. Napriklad nésledujici dva radky tvori jeden piikaz VBA:

If Right(bunka.Value, 1) = "!I" Then bunka.Value _

= Left(bunka.Value, Len(bunka.Value) - 1)

Tento kod miiZete vlozit bud presné tak, jak jej vidite — na dva radky, nebo na jeden fadek
bez koncového podtrzitka.
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Nazvy klaves

Nazvy klaves na klavesnici budeme psat normalné, napt. Alt, Home, PgDn a Ctrl.
Kdyz bude potfeba stisknout dvé klavesy dohromady, bude mezi nimi znaménko plus:
»Stisknéte Ctrl+G a objevi se dialog Prejit na.”

Funkce, procedury a jména oblasti
Vsechny funkce listu v Excelu budeme vypisovat velkymi pismeny: ,Chcete-li secist
hodnoty ve sloupci A, pouzijte funkci SUMA.“

Jména maker a procedur budeme psat normalné: ,,Spustte proceduru VlozitSoucty.“
Casto pouzivim velkd i mala pismena, aby se jména sndze &etla. Pojmenované oblasti
budou psany kurzivou: ,Oznacte oblast VstupniOblast.”

Pokud nepracujete s textem v uvozovkach, neni Excel citlivy na velikost pismen. Jinymi
slovy, oba nasledujici vzorce davaji tentyz vysledek.

=SUMA(A1:A50)
=suma(Al:A50)

Ale Excel prevede znaky ve druhém vzorci na velka pismena.

Konvence pro mys

Terminologie pro mys je v této knize zcela bézna: ,,ukazat®, ,klepnout, ,klepnout pra-
vym tla¢itkem mysi® ,,potahnout® atd. V$ak to znate.

Co znamenaji ikony

V pribéhu knihy narazite na ikony, které maji vasi pozornost pfitdhnout k obzvlasté
dilezitym mistiim.

Tato ikona fika, Ze jde o novou vlastnost v Excelu 2007.

Poznamka: lkona pozndmky slouzi k vyzdvizeni né¢eho podstatného - tento systém vam,
doufam, pomize zvladnout probirany Ukol nebo vés upozorni na néco zasadniho pro pocho-
peni dalsiho vykladu.

Tip: Ikona tipu oznacuje efektivnéjsi cestu, jak néco provést, nebo techniku, kterd nemusi byt
zcela zfejma. Casto tak zaimponujete svym kolegdm.

Na CD: Tyto ikony fikaji, Ze soubor s pfikladem je na CD. (Viz dale - ¢ast,O doprovodném
CDA)

Upozornéni: lkona upozornéni se objevi, jestlize popisovana operace muze zplsobit problé-
my, kdyz nebudete dostate¢né opatrni.
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"] Ikona kfizového odkazu vas odkazuje na jiné kapitoly, v nichz je o konkrétnim tématu vice
¥ informaci.

° ° v r y

Jak je kniha usporadana
Uvadény materidl lze usporadat tisici zptisoby, ale nakonec jsem se rozhodl rozdélit
knihu na $est ¢asti. Kromé toho jsem zaradil nékolik pfiloh, v nichz jsou dalsi uzite¢né
informace.

Cast I: Zakladni informace

Tato ¢ast je ve své podstaté ivodem a patti do ni kapitoly 1 az 3. Kapitola 1 nés rychle
a stru¢né uvede do Excelu. Je urcena pro ty, kdo Excel neznaji, ale pouzivali jiné tabulko-
vé procesory. V kapitole 2 si popiSeme zédklady vzorct. A v kapitole 3 se budeme vénovat
nazvam. Jestlize jste si mysleli, Ze pojmenovat mtiZete pouze bunku ¢i oblast, uvidite, ze
jste se trochu zmylili.

Cast II: Pouzivani funkci ve vzorcich

Tato ¢ast sahd od kapitoly 4 do kapitoly 10. V kapitole 4 jsou zaklady pouzivani funkci
listu ve vasich vzorcich. Konkrétnéjsi podobu dostane vyklad v nasledujicich kapitolach.
Kapitola 5 pojednava o praci s textem, kapitola 6 se zabyva datem a ¢asem a v kapitole 7
si vysvétlime rizné pocitaci techniky. V kapitole 8 rozebereme rtizné typy vyhledavacich
vzorci. Kapitola 9 pracuje s databdzemi a seznamy a kapitola 10 nabizi smés réiznych
vypocti, napriklad prevod jednotek nebo zaokrouhlovani.

Cast III: Financni vypocty
Cast III mé ti kapitoly (11 az 13), které se zabyvaji vytvienim finan¢nich vzorci.
Naleznete zde mnoho uzite¢nych vzorct, jez si miiZzete pfizpisobit podle svych potieb.

Cast IV: Vzorce s poli

Do této ¢asti patti kapitoly 14 a 15. Vét$ina uzivateltt Excelu vi o vzorcich s poli malo
nebo viibec nic, a pfitom je to mé oblibené téma. A proto tomuto malo vyuzivanému,
a ptitom tak mocnému ndstroji vénuji jednu celou ¢ast knihy.

Cast V: Rozmanité postupy pro psani vzorcii

Tato cast se sklada z kapitol 16 az 21. Zahrnuji rtiznd témata — u nékterych se na prvni
pohled muize zdat, Ze nemaji se vzorci nic spole¢ného. Kapitola 16 ukazuje, Ze i cyklicky
odkaz muiZze byt dobra véc. V kapitole 17 uvidite, pro¢ mohou byt vzorce uzite¢né pri
praci s grafy, a kapitola 18 mluvi o vzorcich, které se tykaji kontingenénich tabulek.
V kapitole 19 jsou nékteré velmi zajimavé (a uzite¢né) vzorce, jez miizete pouzit ve spo-
lupraci s podminénym formatovanim a ovérovanim dat v Excelu. Kapitola 20 se zabyva
»megavzorci®. Megavzorec je veliky vzorec, ktery nahrazuje nékolik do¢asnych vzorcti.
A co udélate, kdyz va$e vzorce nepracuji spravné? V kapitole 21 naleznete nékteré postu-
py pro ladéni.
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Cast VI: Uzivatelské funkce

Do této ¢asti patii kapitoly 22 az 25. Rozebereme si zde Visual Basic for Applications
(VBA), jenz je klicem k vytvareni uzivatelskych funkci. Kapitola 22 je uvod do VBA
a VB Editoru a v kapitole 23 postavime nékteré nutné zaklady pro praci s uzivatelsky-
mi funkcemi. Kapitola 24 pojednava o programovacich principech a v kapitole 25 je
spousta ukazkovych funkci, které mizete pouzit beze zmén nebo si je upravit tak, jak
potfebujete.

Cast VII: Prilohy

Co by to bylo za knihu o pocitacich, aby v ni nebyly prilohy? Tato kniha ma ¢tyfi prilohy.
V prilohdch naleznete rychly referen¢ni prehled funkei listu v Excelu, tipy pro pouzi-
vani vlastnich formatt ¢isel a uzite¢né odkazy na internetové zdroje tykajici se Excelu.
Posledni priloha popisuje vSechny soubory na CD-ROM.

Jak pouzivat tuto knihu

Tuto knihu mizete pouzivat zcela libovolné. Pokud se rozhodnete ji precist od zacatku
do konce béhem roznéni se na plazi na Havaji, nemam nic proti. Ale spise ji budete chtit
mit po ruce, az se budete pachtit ve svém bidné osvétleném kamrliku.

Z podstaty véci vyplyva, ze poradi kapitol neni dilezité. Vétdina ¢tenait patrné knihu
prolétne a vybere si tu a tam néjakou lahtidku. Material obsahuje mnoho ptikladii upra-
venych tak, abyste odpovidajici vzorec nasli rychle. Potykate-li se s obtiznym ukolem,
bude mozna lepsi se nejprve podivat do rejsttiku, zdali se kniha timto problémem kon-
krétné zabyva.

0 doprovodném CD
V této knize je mnoho prikladu a sesity s priklady mate k dispozici na doprovodném CD,
usporadané ve slozkiach odpovidajicich jednotlivym kapitolam.

Ukazkové sesity na doprovodném CD nejsou komprimovany, takze je miizete pouzivat
pfimo z CD (neni nutné je instalovat). VSechny soubory jsou ve formatu Excelu 2007.
Soubory s priponou *.xIsm obsahuji makra VBA. Abyste makra mohli pouzivat, musite
je povolit.

" Vice informaci o ukazkovych souborech na CD-ROM naleznete v pfiloze D.
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Nabidka Power Utility Paku

Ke konci knihy naleznete slevovy kupdn, ktery mizete vyuzit pfi koupi mého cenami
ovénceného Power Utility Paku - kolekce uzite¢nych utilit pro Excel i mnoha novych
funkci listu. Tento balik jsem vyvinul vyhradné s pomoci VBA.

Tento kupén mtizete také vyuzit pti objednavce kompletniho zdrojového kddu za mizivy
poplatek. Studium kédu je skvély zptisob, jak poznat nékteré uzitené programatorské postu-
py. Produkt si mizete vyzkouset pomoci instalace sharewarové verze z doprovodného CD.

Poznamka: Power Utility Pak vyzaduje Excel 2000 pro Windows nebo pozdéjsi.

30denni zkusebni verzi posledniho vydani Power Utility Paku lze stadhnout z mé inter-
netové stranky:

www.Jj-walk.com/ss

Jestlize se vam bude libit, vyuZijte kupén a objednejte si zlevnénou verzi s licenci.

Napiste mi

Vidy mé zajima zpétna vazba na moje knihy. Nejlepsi zptisob, jak mi dat védét svij
nézor, je e-mail. Po$lete mi své komentdre na adresu.

author@j-walk.com

Nanestésti nemohu odpovidat na konkrétni dotazy. Vlozite-li sviij dotaz do nékteré
z diskusnich skupin o Excelu, bude to jednoznacné ta nejlepsi cesta, jak se dobrat pomo-
ci. Vice informaci o diskusnich skupindch naleznete v ptiloze C.

A kdyz uz surfujete po Internetu, neptehlédnéte mé stranky (,,The Spreadsheet page):

www.j-walk.com/ss/

A nyni uz mizete bez dalsich zbyte¢nych pritahii otocit list a rozsifit své obzory.

Poznamka redakce ceského vydani

I nakladatelstvi Computer Press, které pro vas tuto knihu prelozilo, stoji o zpétnou vazbu
a bude na vase podnéty a dotazy reagovat. MtiZete se obratit na nasledujici adresy:

Computer Press

redakce pocitacové literatury
Holandska 8

639 00 Brno

nebo
knihy@cpress.cz
Dalsi informace a ptipadné opravy ¢eského vydani knihy najdete na internetové adrese http://

knihy.cpress.cz/k1496. Prostfednictvim uvedené adresy mtizete téZ nasi redakci zaslat komentar
nebo dotaz tykajici se knihy. Na vase reakce se srde¢né tésime.





