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Predmluva

Predmluva

Dékujeme, Ze jste zvolili tuto publikaci jako vaseho kompletniho priivodce aplikacemi Micro-
soft Office Project 2007 a 2003. Radi bychom navézali na pfedchozi tspésna vydani a snazili
jsme se, aby i tato nejnovéjsi publikace byla maximalné piehledna s jasnym popisem jednot-
livych vlastnosti produktu. Celou knihou nds opét provazi nazorny priklad na téma tvorby
vyrocni Zpravy.

Microsoft Office Project 2007 je softwarovy ndstroj, ktery usnadnuje planovani, fizeni, sledo-
vani a analyzu projektovych ¢innosti. V propojeni s ,projektovym serverem”, tedy s produk-
tem Microsoft Office Project Server 2007 nabizi $iroké spektrum vlastnosti pro fizeni projek-
th v organizacich. Pfiddni nastroje Microsoft Office Project Portfolio Server 2007 nabizi jesté
efektivni planovani a sledovani projektového portfolia. Zatimco hlavni kapitoly této knihy se
vénuji klientské aplikaci Microsoft Project 2007 (v edici Standard i Professional), je zavére¢nd
kapitola ur¢ena popisu moznosti vySe uvedenych serverovych produkt.

Prvni dvodni kapitola popisuje historii vyvoje aplikace a moznosti jejtho nasazeni. Uvadime
zde také zakladni informace o spusténi aplikace, prdci s jednotlivymi prvky uzivatelského
rozhrani véetné napovédy.

Neméné dtilezité je ukladani a otevirdni souborti aplikace. Tuto oblast spolu s informacemi
o spolupraci s projektovym serverem uvadi kapitola druha. Ta popisuje jednotlivé formaty
a ulozisté a hovori o tom, co je v jaké situaci vhodné. Nasleduje detailni popis jednotlivych
moznosti véetné novych vlastnosti jako lokdlni mezipamét. Zodpoviddame téz otazky, jak efek-
tivné sdilet soubory projektti s uzivateli pfedchozich verzi aplikace.

Treti kapitola hovoti o tvorbé planu projektu, zasvécuje nds do problematiky pracovniho ¢asu
a zadavani dkolt projektu, tedy prvni krok ,co a kdy se bude délat”. Rekneme si, jak pracovat
s tikoly, jak je vzajemneé propojovat nebo organizovat do osnovy. V zdvéru kapitoly hovoiime
o pfidani dalSich informaci k tkoliim. Nasledné popisujeme propojeni s technologii Share-
Point a praci s projektovou dokumentaci, seznamem problémti ¢i rizik.

Ctvrta kapitola je vénovana zdrojiim projektu. Hovoiime o pracovnich, materidlovych a nakla-
dovych zdrojich aplikace Microsoft Office Project 2007. Vysvétlujeme, v jaké situaci jaky
zdroj vyuZit a jaké jsou jejich vlastnosti. TéZ se zminujeme o moznostech sdileni zdrojii. Tato
kapitola tak pridava dalsi ¢lanek do celkového fetézu a pokryva otazky ,kdo bude pracovat”
a ,co bude tfeba”.

Nasledujici kapitola spojuje informace ze dvou predchozich a hovoii o pfifazeni zdrojd, tedy
o konkrétni alokaci zdrojti pro konkrétni tikoly. Tim jiz poskytujeme odpoved na otazku ,kdo
bude co a kdy délat” a ,co bude kdy treba”.

Sestd kapitola je vénovana moznostem zobrazent aplikace. Vzhledem k tomu, Ze projekt se
obycejné sklada z celé fady rliznych objektt, povazujeme za dilezité pfedstavit jednotliva zob-
razeni, moznosti filtrovani, fazeni a seskupovdni. Zavér kapitoly popisuje kroky tvorby vlast-
nich zobrazeni. Véfime, ze po prostudovani této kapitoly bude vyuziti zobrazeni Pouzivani
zdrojti ¢i ukold stejné intuitivni jako vyuziti vychoziho zobrazeni Ganttiiv diagram.

Vlastni pole nabizi jedine¢nou moznost tpravy aplikace, sledovéani dal$ich informaci v pro-
jektu nebo naslednou analyzu podle zvolenych indikatord. Proto se této oblasti vénuje samo-
statnd v pofadi sedma kapitola. Popisujeme jednotlivé typy a poli a jejich vyuziti. Nechybi
samoziejmé ani nazorny piiklad.
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- Predmluva

Osma kapitola hovofi o tisku projektu a analyze prostfednictvim aplikaci Microsoft Office
Excel a Visio. Uvadime informace o nastaveni tisku tak, abychom jednoduse doséhli pozado-
vanych vysledkd, a to jak pro tisk projektu, tak sestav. Dalsi cast kapitoly se vénuje Vizualnim
sestavam, neboli pokrocilé analyze projektovych dat.

Zadavani skutecnych hodnot pro projekt a sledovani pribehu projektu je vénovana v poradi
jiz devéta kapitola. Ta postupné pfedstavuje moznosti zaddvani aktualniho stavu a v dalsi ¢asti
ukazuje, jak sledovat priibéh, v jakych zobrazenich a jak vyuZit analyzu vytvofeni hodnoty.

Desétd kapitola nese ndzev pokrocilé techniky. Abychom usnadnili orientaci v pfedchozich
kapitolach, pfesunuli jsme celou fadu pokrocilych technik préce s tkoly, zdroji a pfifazeni-
mi do této kapitoly. Hovoiime zde naptiklad o pojmech prodleva a predstih ci kriticka cesta,
nebo v oblasti zdroji o jejich vyrovnani. Cast pfifazeni zdrojtt hovofi o nastaveni typt tkolu,
o tom, jak dochazi k vypoctu prace pro jednotliva nastavent a co je pldnovéni fizené tsilim.
Zaver kapitoly je vénovan multi-projektovym ¢innostem jako sdileni zdroji, konsolidovanym
projektim nebo vazbam mezi projekty.

Jedenacta kapitola podava strucny prehled o serverovych produktech jako Microsoft Office
Project Server 2007 a Microsoft Office Project Portfolio Server 2007. Prvnimu uvedenému se
vénujeme hloubéji, hovofime detailnéji o jeho architektufe a nékterych jeho soucastech.

V priloze nalezneme dalsi uzitecné informace jakymi je napriklad slovnik ceskych a anglic-
kych pojmt, popis nabidek aplikace, seznam poli, klavesové zkratky ¢i webové odkazy na
daldi informacni zdroje v oblasti tohoto softwarového nastroje.

Véfime, Ze tato publikace pomtze odhalit zdkouti aplikace Microsoft Project a umozni
pozornym ¢tenaiim ovlddnout aplikaci tak, aby se stala efektivnim nastrojem projektové-
ho fizeni.

Dovolili bychom si tento tivod ukon¢it tpravou klasického vtipu o projektovém fizeni - tu
odchazi ze Zverimexu zdkaznik s opici, za kterou zaplatil vice jak sto tisic. Jiny zvédavy za-
kaznik vyhleda prodavace a ten ho ujisti, Ze pravé prodand opice umi s Wordem. NadSeny
zakaznik pak prochazi podél kleci a se zdjmem si prohlizi jiné opicky. Dalsi z nich za 200 tisic
tentokrate ovlada Excel, umi nové 3D-grafy a dokonce i makra. Ta co sedi nendpadné v kouté
pry stoji jesté vice a ovlada i Project...

Rukopis této knihy byl napsdn v aplikaci Microsoft Office Word 2007. Veskeré otisky obrazov-
ky byly pofizeny na operacnim systému Microsoft Windows Vista, neni-li uvedeno jinak.

Vase navrhy a pfipominky uvitdme na adrese jan_kalis@hotmail.com a Michal Riha@gmail.com.
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