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Nové zkusenosti s novymi Windows XP 11

Vasim cilem je:

11

A. Hrani her, vyuZivani encyklopedii a vyukovych programu, Géetnictvi 11

B. Prochazeni WWW stranek Internetu, vyuzivani elektronické posty
C. Préace s textem, tabulkami, grafy atd. — prosté néco vytvarime
D. Z&kladni uZivatelska a systémova nastaveni aneb tpravy vzhledu

a néktergch funkci Windows XP podle nasich ptredstav

KAPITOLA 1
Operacni systémy Windows
Operacni systém...
Neni téch Windows trochu moc?
Microsoft [majkrosoft]
Windows Experience Home Edition (Windows XP)
Windows Experience Professional Edition (Windows XP Prof.)
DOS
Windows ME, Windows 98 a Windows 95
Windows 2000 Professional
Co vée zahrnuje systém Windows XP
Shrnuti kapitoly
Operaéni system Windows XP

KAPITOLA 2
Zaklady oviadani Windows XP

Zapnuti pocitace
Zapnuti monitoru
Co deéla pocita¢ po zapnuti

Prihlaseni se k poditaci

Vypnuti pocitace
Ukongéeni ¢innosti systemu Windows XP
ReZim spanku

Odchdézime od zapnutého poéitace...
Usporny rezim
Odhlaseni a ptihlageni uzivatele
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Mys a klavesnice 20

Mys 20
Kléavesnice 22
Obrazovka poéitaée se systémem Windows XP 25
Vyznam jednotlivych prvkd a ikon podrobnéji 25
Plocha, tapeta 25
Hlavni panel 25
Kos 26
Tlaéitko Start 26
Zastupce programu 26
Slozky Dokumenty, Obrazky, Hudba 26
Okno programu 26
Okno programu 27
Titulek okna 27
Titulkovy pruh 27
Tla¢itka: minimaliza¢ni, maximalizacni a obnovovaci 27
Uzéaveér 27
Tlacitko ovladaci nabidky 27
Pruh menu 27
Panel néstroju 27
Stavovy tadek 28
Datovy soubor 28
Okraj okna 28
Sipky a posuvnik 28
Posouvaci pruh 28
Spusténi programu, prdce s jeho oknem 28
Spusténi a ukonéeni programu 29
Maximalizace a minimalizace okna, obnoveni okna 29
Zmeéna polohy okna 30
Plynula zména velikosti okna 30
Prepinani mezi spusténymi programy 30
Aktivni okno 30
Okamzité zobrazeni Plochy — minimalizace vsech oken 31
Dialogové okna Windows XP 32
Prvky dialogovich oken 32
Takto pak vypadaji dialogova okna Windows XP: 33
Uzitetné védomosti 33
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KAPITOLA 3
Nova slozka a novy dokument,

vlozeni a otevreni souboru
Vytvéieni objektd

UloZeni a otevieni dokumentu, ndzev souboru nebo slozky

Vytvoteni slozky
Vytvoreni dokumentu uréitého typu

Jak vlastné pracujeme:

Ulozit (Ct1) + (S))

Oteviit ((Ctrl) + (Q))

Novy () + ()

Prepinani mezi otevienymi dokumenty

Zaviit (Cl) + (F4))

Ulozit jako (F12))

Postup pfi uloZeni dokumentu z textového editoru
Postup pfi otevieni jiz existujiciho dokumentu

Ndzev souboru nebo slozky

KAPITOLA 4
Préace se soubory a slozkami

Prozkoumavdni struktury slozek

Otevfeni slozky — vstoupeni do (dovnitf) slozky (krabice)
[1] Zpét (zcela vlevo s rovnou Sipkou doleva)

[2] Vpted

[3] Nahoru — vystoupeni ze slozky (,vylezeme" z krabice)
[4] Hledat, Slozky

[5] Zobrazeni objektli ve slozce

Zdakladni operace se soubory a slozkami

Pfejmenovat slozku (soubor) — klavesa
Presunuti této slozky, kopirovat tuto slozku
Kopirovani a pfesun objektti — II. varianta
Odeslani objektu na disketu

Kopirovani a pfesun soubort ptetazenim

Odstranéni (smazdni) objektu

Odstranéni objektu

Obnoveni odstranéného objektu
Oznaceni vice objektl

Odvolani (posledni) operace
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Rychly pfechod na jing disk - tlacitko Slozky 47

Hledani soubort nebo slozek ((Ctrl) + (E)) 48
Provézani prozkoumavani slozek v nasem poditaci
s prozkoumavanim Internetu 49
Dalsi operace se soubory a slozkami 49
Publikovat tyto slozky na webu 49
Sdileni této slozky 50
Mista v siti 51
Odeslat soubory slozky e-mailem 52
Oblibené polozky +) 53
Historie (Ctr) + (H)) 53
Ruizna zobrazeni obsahu slozky 54
Aktualizovat zobrazeni objektli ve slozce (klavesa (F5)) 55
Vlastnosti objektu 55
Komprimované slozky 56
Vytvofeni zdstupce programu, dokumentu nebo slozky 56
Zastupce programu 56
Zastupce libovolného objektu 57
KAPITOLA 5
Napovéda 58
Druhy ndpovédy 58
Napoveéda k urcité volbe, ikoné nebo oknu 58
Pouziti tlacitka s otaznikem (2) na okraji okna 58
Népovéda k systemu Windows XP 59
Napovéda k uréitému programu 62
KAPITOLA 6

Programy dodavane se systémem
Windows XP 66

Schranka, oznaéeni, metoda Uchop a pfenes 66
Schranka 66
Vsechny volby tykajici se schranky se nachazeji v menu Upravy 67
Tkony pro préaci se schrankou 67
Oznacleni 67
Metoda Uchop a prenes 68

Volba Zpét (Odvolat) 69
Funkce Zpét v programu Prizkumnik 69
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Funkce Zpét v ostatnich programech ((Ctrl) + (2))
Funkce Znowvu

Drobné programy (Kalkula¢ka, Pozndmkovy blok, Mapa znakd) 70

Kalkulacka 70
Poznamkovy blok 71
Mapa znakl 71
Minimum préce s textem — editor WordPad 72
Program WordPad 72
Spusténi programu WordPad, jeho okno 73
Postup préace s textem 73
Menu programu WordPad 73
Panel néstroju programu WordPad 73
WordPad - nastaveni pisma 74
WordPad - nastaveni odstavce 74
VloZeni obrazku do textu 75
Nastaveni strany papiru (velikost, orientace okraje) 75
Rychly zapis okraju z klavesnice 75
Nahled dokumentu 76
Tisk dokumentu 76
Prabeéh tisku dokumentu 77
Minimum kresleni rastrovych obréazkd - program Malovani 78
Rastrové obrazky a program Malovani 78
Spusténi programu Malovani 78
Okno programu Malovani 78
Postup préce s obrazkem 78
Nabidky (menu) programu Malovani 78
Nastroje programu Malovani 79
VloZeni obrazku do textu pres schranku 79
Hry doddavané se systémem Windows XP 79
Hledani min 80
FreeCell 80
Solitare a Srdce 80
Pinball 80
Hry hrané pres Internet 81
Déama v Internetu 81
Multimédia (zvuk, obraz a video v poéitaéi) 82
Potiebny hardware (technické vybaveni) 82
Pouziti zvuku a videosekvenci a 3D-grafiky v riznych programech 83
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Nastaveni hlasitosti 83

Prehravani zvukovgch soubortl — trocha teorie 83
Prehravani videa — teorie 84
Windows Media Player (dale WMP) 84
Prace s programem Windows Media Player (WMP) 84
Windows Movie Maker (WMM) 90
Jak pracujeme pfi tvorbé filmu 90
Zaznam zvuku 21
KAPITOLA 7
Internet ve Windows XP 92
Co vse najdete v této kapitole? 92
Co ddle najdete v podrobné uzivatelské priruéce? 92
Prohlizeni WWW-strdnek Internetu
- program Microsoft Internet Explorer (MSIE) 93
Prohlizeni WWW-stréanek a program MSIE 93
Spusténi programu MSIE 93
Okno programu Internet Explorer (dale IE) 94
Panel nastroju Internet Exploreru 96
Pouzivame Internet Explorer 96
Nastaveni MSIE 98
Hleddni v siti Internet 98
Nejznaméjsi vyhledavaci servery 98
Piklad — hledani pomoci serveru www.uzdroje.cz 98
Uzite¢né znalosti 99
Pouziti obsahu WWW-stranky pro sviij dokument 100
Prvky WWW-stranek, tvorba WWW-stranek 100
Ulozeni souboru jako WWW-stranky (ve formatu HTML) 101
Elektronickd posta — program Outlook Express 101
Elektronickd posta a program Outlook Express 102
Spusténi programu Outlook Express 103
Okno programu Outlook Express 103
Jak pracujeme s programem Outlook Express 103
Okno programu Outlook Express 104
Pozor na viry! 105
Vytvoreni podslozky v Dorucené posté 106
Nova zprava 107
Adresy (adresér) 108

m Microsoft® Windows XP Jednoduse



KAPITOLA 8
Zakladni vzivatelska a systémova
nastaveni

O éem je tato kapitola?
Nastaveni programu Prdzkumnik
Zpusob prochéazeni sloZzkami
Nastaveni aktivni kldvesnice, ¢asu a data
Ovlédaci panely
Aktivni klavesnice
Cas a datum
Nastaveni Plochy Windows XP a Hlavniho
panelu, Uprava nabidky Start — Programy
Nastaveni Plochy Windows XP
Nastaveni Hlavniho panelu
Nastaveni nabidky Start
Dalsi Ovlédaci panely (pisma, mys,

mistni nastaveni, ozvuéeni uddlosti a kléves ...)

Pisma

Mys

Dalsi ovladaci panely
Zvuky a zvukova zatizeni
MoZnosti napajeni

Uzivatel

Kléavesnice

Mistni a jazykové nastaveni
Moznosti usnadnéni

Ovladaée, funkce Plug-and-Play,

pridani (ovladace) tiskdarny, instalace nového hardwaru

Ovladac

Funkce Plug-and-play

Instalace nové tiskarny

Instalace nového hardwaru [technického dilu]

Instalace nového programu, instalace systému

Windows XP a jeho souéésti
Instalace nového programu
Odstranéni nepouzivaného programu
Instalace soucasti systemu Windows XP
Instalace celého systemu Windows XP

110
110
111
111
111
112
112

113
113
115
115

116
116
118
118
118
118
118
118
118
118

119
119
119
120
121

121
121
122
123
123

Obsah



Kontrola a vy¢isténi disku

Kontrola pevného disku

Vycisténi disku

Obnoveni systému

Windows Update - aktualizace systému

PRILOHA 1
Princip préace pocitace

Procesor, (operaéni) pamét, disk a par dalsich pojmd

Procesor

Pamét

Disk

Skfif pocitace a monitor

Klavesnice a mys

Disketova mechanika a diskety

CD mechanika, DVD mechanika, CD-R a CD-RW
Propojeni pocitact a pfipojeni do Internetu
Hardware a software

Programy, data a slozky

Soubory

Programy a data

Slozky

Spojeni dokumentt s programy

Dalsi dulezité pojmy — ikony, zastupce, objekt
Jak to tedy vlastné funguje

Pro¢ pocitace nemohou vafit?

Zdakladni pojmy prdace s poéitaéem na jedné strance:
Klavesové zkratky

Préce ptfimo v operacnim systému
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Préce s datovgm souborem otevienym v néjakém programu jako s celkem 136

Schranka, kopirovani a pfesun textu i objektt
Program Prizkumnik — prochéazeni slozkami
Internet Explorer — prozkoumavani WWW-stranek Internetu

Test nabylych dovednosti
Spravné odpovédi
Vyhodnoceni
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