Paty modul

Databaze a systémy pro uchovani dat

Velmi uzite¢nou skupinou programi jsou databaze, i kdyz bézny uZivatel zatim u nds
s nimi nepracuje tak casto jak s textovymi ¢i tabulkovymi editory. Pomahaji prehledné
udrzovat informace, které popisuji oblast uréitého zaméreni (naptiklad evidenci obchod-
nich partnert, zbozi, evidenci knih...). Obecné lze fict, Ze databaze je skupina informaci
usporadana podle urcitych kritérii (nejcastéji do formatu tabulky) tak, aby byla umozné-
na co nejsnadnéj$i manipulace s témito informacemi. Cilem databazovych programdu je
usporadat data na pocitaci tak, aby tyto informace mohlo vyuzivat snadno a pohodlné
vice uzivateli.

Ur¢ité se bézné setkdte na pocitacich s databazovym programem Microsoft Access, protoze
byva soucasti vétstho kancelafského baliku Microsoft Office. Proto nasledujici ukazky
prace s databazi budou v programu Microsoft Access, s kterym se mtzete setkat i pri
vlastnich testech.

Co vSe miize v otazkach byt?
Pii testech se pozaduje, abyste porozuméli zakladni koncepci databdzi a byli schopni
s nimi na po¢itadi pracovat. Ukoly v patém modulu jsou rozdéleny do dvou &sti. V prvni
Casti testu najdete pouze otazky, na které mate odpovédét. Druhd ¢ast testu ovéfuje vase
schopnosti ziskat informace z existujici databaze pomoci nastrojti pro dotazy, vybéry a tti-
déni. Musite umét také pracovat se sestavami. V této ¢asti budete muset ukazat, ze umite
vytvorit v jiz existujici databazi novou tabulku a spravné v ni nadefinovat jednotliva pole.
e Mezi nejjednodussi ukoly urdité patti spusténi databazového programu a otevieni
existujici databdze.
e Také byste méli umét ménit zaznamy v existujici databazi a znat pravidla pro
ulozeni zmén.
e Pokud vytvarite databazi novou, je tieba védét, jakym zpisobem ji pojmenujete
a ulozite na pevny disk, proto je ur¢ité tfeba néco znat o navrhovani struktury
databaze, tvorbé tabulek a nastavovani jednotlivych poli ¢i o definici primarniho
klice nebo indexu.

e K zakladnim znalostem patfi i pohyb po databdzi, zména vloZenych dat, pridani ¢i
vymazani dat v dané databazi.

o Urcité se nezapomente sezndmit s vyznamem slova relace. Naucte se relace vytvaret
tak, abyste védéli, jak se spravné relace mezi tabulkami nastavi. Podivejte se na to,
co znamena relace 1:1 a relace 1:N.
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e DPri pfipravé nesmite zapomenout ani na vytvareni jednoduchého formuléte, zapis
dat pomoci formulédfe ¢i zménu vzhledu formulafe. Zkuste si vytvorit také zahlavi
a zapati formuldfe a pridavat ¢i ménit v téchto ¢astech text.

e Dulezitd je i tvorba dotazii podle zadanych kritérii. Je tfeba znat vybéry i podle vice
kritérii. Srovnejte, jaky je rozdil mezi dotazem a filtrem.

Pro splnéni podminek patého modulu se podivejte i na praci se sestavami, to znamend na
tvorbu a jejich tpravu. Déle na pouziti seskupovani a souhrnu.

Nesmite zapomenout ani na tisk, a to nejenom tabulek, ale i formuladfa nebo sestav. Také
se podivejte na to, jak se nastavi orientace stranky nebo, jak si vytisknout pouze uréity
pocet zdznamu.

Zkuste si odpovédét na nasledujici otazky

V nasledujici ¢asti najdete ptipraveny dvé sady tkold, s jakymi se muzete setkat pri vlast-
nich testech. Jednd se o vzorové tkoly, proto si je nejprve vyzkousejte vyresit sami (dejte
si ¢asovy limit 45 minut). Pokud si nebudete s nékterymi body védét rady, podivejte se na
konec sady, kde se nachazi poznamky k vybranym bodim. Databdze, se kterymi budete
pracovat, jsou uloZeny do niz$i verze programu Microsoft Access, protoze koncovka .mdb
je stale velmi rozsifend. Novy typ soubort pro Access 2007 je .accdb, ktery ma sice vice
moznosti, ale neni kompatibilni s niZ§imi verzemi programu Microsoft Access.

Prvni sada ukol
Nejprve odpovézte na nasledujici otdzky a odpoveédi napiste do souboru Odpoved1.docx,
ktery se nachdzi ve slozce Ulohy.
1) Relace v databazich je:
a) vztah mezi sestavou a tabulkou, na jejichz zakladé byla sestava vytvorena,

(e}

) propojeni mezi formulafem, dotazem a sestavou,

) vztah mezi tabulkou a jejim formularem,

[oNENg)

) propojeni mezi vice tabulkami ¢i dotazy.

2) Kdy vznika vnofena tabulka?
a) vnofend tabulka se v Microsoft Accessu vytvofit neda,
b) jestlize nadefinujete vazbu jedné tabulky na druhou,
Q) jestlize vytvofite vazbu mezi tabulkou a formulatem,
d) jestlize vloZite tabulku do sestavy.

3) Kolik tabulek m@ze mit databaze?
a) nejvyse deset,
b) libovolny pocet,
C) pouze jedny,
d) tolik, nakolik je nastavena vychozi hodnota.
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8)

KdyzZ v ovéfovacim pravidle napiSete >100 Or Is Null, pak to znamena:
a) hodnota musf byt prdzdna nebo vetsi nez 100,
b) hodnota musi byt neprazdna nebo mensi nez 100,
¢) hodnota musf byt neprazdna nebo vétsi nez 100,
d) hodnota musf byt prdzdna nebo mensi nez 100.
Proc se pouziva primarni kli¢?
a) Aby bylo mozné nacitat do databaze externi data.
b) Zajistuje spravné propojeni dat pro relace.
Q) Zajistuje jednoznacnou identifikaci zdznam v tabulkach.
d) Usnadnuje sefazovani zaznam v tabulkach.

K ¢emu slouZi indexovani?
a) Zajistuje referencni integritu.
b) Je dulezité pro tvorbu relaci a propojovani tabulek.
c) Rychlejsi a efektivnéjsi vyhledavani dat v tabulkéch.
d) Kontroluje duplicitu dat v tabulkach.

Pro¢ mivaji obvykle databaze vice tabulek?
a) Aby nebyly zbyte¢né uklddany opakujici se udaje.
b) ProtoZe to tak délaji viichni a nema cenu to délat jinak.
c) Ve vice tabulkach jsou data prehlednéjsi, ale téZko se v nich hledaji a opravuji
udaje.
d) Kvali rychlejsi tvorbé sestav a rliznych prehledd.
Oteviete program pro praci s databdzi Microsoft Access. V ném otevfete databdzi Data.

mdb, kterd je uloZena ve sloZce Ulohy. Do souboru Odpoved1.docx napiste, kolik ma
tabulka Osoby zaznamU. Potom jiz soubor Odpoved1.docx ulozte a uzaviete.

V tabulce Osoby je chybny udaj u pfijmeni. Je zde napsano Zamrow a ma byt
Zavadil. Opravte tento zdznam.

Z tabulky odstrante zéznam, kde v poli zaméstnani je poloZka chemik.

Velikost pole jméno zménte z 50 znakd na 20.

Zménite strukturu tabulky tak, aby se pole zaméstnani zobrazovalo za polem jméno.
Tabulku setfidte sestupné podle pole pFijmeni.

Do tabulky pfidejte novy zéznam s informacemi: Ing, Vala, Jan, 4. 5. 1976, Lesni 12,
Brno, architekt, 34 500 K¢. Potom tabulku uzavfete.

Nynf vytvorte novou tabulku se ¢tyfmi poli a uloZte ji pod ndzvem Mésta. Primarni kli¢
nevytvarejte.
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16)  Musi byt vytvofena nasledujici pole: mésto (text maximdlné 20 znakd), kraj (text
maximalné 15 znakl), metro (ano/ne), pocet obyvatel (dlouhé celé &islo), za pouZiti
odpovidajicich datovych typu.

17) Upravte typ pole kraj tak, aby umoznovalo vkladat jednotlivé kraje Jihomoravsky,
Viysocing, ... z rozbalovaciho seznamu. Pro definici mizete pouzit tabulku Kraje.

18) Do nové tabulky vlozte nasledujici Uplné zaznamy podle nasledujici tabulky:

mésto kraj metro pocet obyvatel
Praha Praha ano 1170 000
Brno Jihomoravsky ne 400 000
Ostrava Moravskoslezsky ne 320 000
Opava Moravskoslezsky ne 61000
Zlin Zlinsky ne 81 000

19) Poli mésto priradte primarni klic.

20) Setfidte tabulku vzestupné podle poc¢tu obyvatel.

21)  Vytvorte vhodnou relaci mezi tabulkou Osoby a novou tabulkou Mésta. Propojen( by
mélo byt pfes pole mésto.

22)  Vytvorte jednoduchy formuldf pro prohlizeni na zakladé tabulky Osoby. Ve formuldfi
by méla byt pole jméno, pfijmeni, mésto a zaméstnani. A formulai uloZte pod
nazvem Prehled o bydlisti.

23)  Vlozte do formuléare Prehled o bydlisti obrézek klavesnice.jpg ze slozky Obrazky.

24) Otevrete formuldi Povolani v ndvrhovém zobrazeni a vytvoite mu zéhlavi s textem
Povolani a lidé.

25)  Vytvorte dotaz (na zdkladé tabulky Osoby) s ndzvem Plat, do kterého vyberete osoby
s platem vétsim jak 18 000 K¢ a mensim nez 22 000 K¢. Zobrazte pouze jméno a pfi-
jment lidi, plat, mésto a jejich zaméstnan.

26) Viytvofte dotaz Brno, ve kterém se budou zobrazovat celé zéznamy o lidech bydlicich
v Brné.

27)  Vytvorte dotaz s ndzvem Vék, do kterého vyberete zéznamy o lidech narozenych v letech
1960 az 1970, tyto zéznamy zarovenr nechejte sefadit abecedné podle pfijment.

28)  Vytvorte sestavu na zakladé tabulky Osoby, ve které budou poloZky mésto, zaméstna-
ni, plat, jméno a pffjment. Sestavu seskupte podle pole zaméstnani.

29) Sestavu pojmenuijte Lidé.

30)  Upravte text v zdhlavi sestavy tak, aby zde misto slova lidé bylo Pfehled platd
podle povolani. Zaroven upravte Sitky poli tak, aby se vSechna pole tiskla (a byla
vidét) cela.

31)  Wytisknéte sestavu Lidé do formatu .pdf. Soubor uloZte pod ndzvem Lide.pdf do

slozky Ulohy.
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32)  V databdzi odstrante sestavu, kterd ma nazev Mesta. Potom uloZte viechny soubory
a ukoncete program pro tvorbu databazi.

Reseni vybranych ukolii a uziteéné poznamky

Spravné reSeni otazek je 1) d, 2) b, 3) b, 4) a,5) ¢, 6) ¢, 7) a, 8) 37.

V nabidce Start a Programy klepnéte na polozku Microsoft Office a poté Microsoft

skl Access. Po spusténi programu se zobrazi okno programu, ve kterém mizZete zalozit
novou databdzi nebo otevrit databdzi existujici, staci jen v pravé casti okna klep-
nout na polozku Dalsi a vyhledat v zadané sloZce. Potom si jiz v oteviené databazi
zobrazte poklepanim tabulku Osoby a dole si pre¢téte, Ze jste na 1 zdznamu z 37.

L
“Zﬂznam: " 1z37 P oMb | " Bexz filr

Na karté Domii ve skupiné Najit klepnéte na ikonu Najit. Zobrazi se dialogové okno,

slled  do kterého napiste text Zamrow a klepnéte na tlacitko Najit dalsi. Microsoft Access
vam danou polozku ukdze a vy ji muzete jiz bez problémii opravit. Pokud by se
takto mélo opravovat vice udaji, je lepsi pfimo pouzit dialogové okno Nahradit.

Naitarabredt -
Najit | Nahradit

Naiit: [zamrow [=] [ nNajitdaii |

Oblast hledan:

Porovnat: Celé pole

Hledat: vie lz‘

[ Roziigovat velki a mald pismena Prohledavat podle formétu

!

wic

Pres dialogové okno Najit na karté Domii ve skupiné Najit vyhledejte zaznam s tex-
ki) tem chemik. Pti vyhleddvéni si dejte pozor na to, zda mate v rozbalovacim policku
Oblast hleddni spravné zadané pole pro vyhledavani (zaméstnani) nebo zadanou
alespon celou tabulku (Osoby).
Poté zaznam oznacte a na karté Domii ve skupiné Zdznamy klepnéte na ikonu Odstranit
a Odstranit zdznam. Microsoft Access se vas je$té zeptd, zda se ma opravdu vybrany
zdznam odstranit. Pokud klepnete na tlacitko Ano, zdznam se z tabulky smaze.

Calibri -l -E = EF \ ST Z sounrmy

— l =8 UloFit e Pravopis

[ 7 ullA -] =] (]| MOt | o o stranit] =] pats -
Pismo T4 || Text ve formatu RTF % | Odstranit

| =i+ Odstranit zaznam

pfijmeni - jméno - dat naroz - plat - ulice | 3 | Odstranit sloupec amé&stnani -
Soukenicky lan 19.4.1956 19900,00 KE U lesa 3

Souhrada Jan 23.8.1956 16400,00 KE Adamova9 Brno prodavat

chemik
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ODPOVED

ODPOVED

Klepnéte na karté Domii na $ipku ikony Zobrazeni a v jeji nabidce pak na polozku
Navrhové zobrazeni.

Domi l
b
_j |23 Kopirovat
WlozZit
- 7 Kopirovat formét

Zobrazeni datového listu
o=
Zobrazeni kentingen<ni tabulky

ﬁ Zobrazeni kontingenéniho grafu

B2 wamovszobrmzent

Zobrazeni|

Tim se prepnete do navrhového zobrazeni tabulky. Zde si jiz klepnéte na pole
jméno a v dolni ¢asti v policku Velikost pole zménte hodnotu 50 znaki na 20.
Potom zmény ulozte.

=] osoby
Nazev pole Datovy typ Popis

_| pfijmeni Text

| iménao Text

J dat_naroz Datum a &as
Vlastnosti pole

Obecné

Velikost pole 50|

Format
l opravi se idaj

Viastnosti pole

Obecné

Velikost pole 20|
Format

Struktura tabulky se d4 ménit snadno naptiklad tazenim pomoci mysi. Sta¢i oznacit
pole zaméstnani a toto pak pretazenim presunout mezi pole jméno a dat_naroz.

I osoby
Mazev pole Datovy typ Popis

pfijmeni Text
jméno Text
dat_naroz Datum a éas
“plat Ména
ulice Text
mésto Text
.zaméstna’m’ Text

|titul Text
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ODPOVED

ODPOVED

ODPOVED

ODPOVED

Strukturu tabulky mutizete ménit také v ndvrhovém zobrazeni, opét stali pole
zaméstnani pouze pfesunout na spravné misto.

V tabulce Osoby umistéte kurzor do pole pfijmeni a poté na karté Domii ve skupi-
né Sefadit a filtrovat klepnéte na ikonu Sestupné. Zmény nezapomenite uloZit.

=i Mowj ¥ souhmy | %) 2 Wjbér ~

=8 Uloit & Pravapis |i | T Upiesnit ~
iltr

X Odstranit ~ B Dalii~ || 4 W Piepnout filtr

Zaznamy Sefadit a filtrovat J

V dolni ¢asti tabulky si klepnéte na ikonu pro tvorbu nového zdznamu (obrazek $ipky
se zlutou hvézdickou). Tim se ptipravi novy zaznam pro zapis potfebnych tdajiL.

Jinak udaje muzZete do tabulky doplnit jiz jen jejich vypsanim, kdy k presunu mezi
jednotlivymi buntkami mutiZete pouzivat mys i klavesnici.

Tabulku v programu Access miizete vytvorit hned nékolika zptisoby. V tomto pti-
padé miizete pouzit napfiklad ndvrhové zobrazeni, kde nadefinujete jednotlivé pole
a tabulku hned uloZite.

T Tabulkat
Nazev pole Datovy typ

mésto Text

kraj Text

metro Ano/ne

potet obyvatel Cislo
Ulozit jako [ =]
MNazev tabulky:
Mésta

[ ok || stmoe |

Staci, kdyz prejdete na kartu Vytvofit a zde klepnete ve skupiné Tabulky na ikonu
Navrh tabulky. Tim se otevie nova Cista tabulka v ndvrhovém zobrazeni. Napiste si
zde nazvy jednotlivych poli (nasledujici ukol) a zaroven si nadefinujte i jejich jed-
notlivé typy podle zadani. Pro definici jednotlivych typt pole oznacte a ve sloupci
Datovy typ vyberte pozadovany typ podle zadani. V dolni ¢asti ndvrhového zobra-
zen{ na karté Obecné pak muzete definici daného typu jesté upfesnit.

Nakonec nezapomerite tabulku ulozit pod ndzvem Mésta.

Piepnéte se do navrhového zobrazeni tabulky a oznacdte pole kraj. V nabidce dato-
vého typu vyberte volbu Priivodce vyhleddvinim. V zobrazeném dialogovém okné

klepnéte na volbu Hodnoty pro vyhleddvaci sloupec nacist z tabulky nebo dotazu
a poté na tlacitko Dalsi.
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Nézev pole Datovy typ
mésto Text Privvodce vyhledavinim

kraj
metro
potet obyvatel

Tento privodce vytvoff yhledavad sloupec s hodnotami, ze kterjch lze
vybrat, Jzk cheete ziskat hodnoty do objektu vyhledavaci sloupec?

4
| @ Hodnoty pro vyhledavad sloupec nadist z tabully nebo dotazu

Datum a Eas

Automatické &slo @ Hodr - ,, L
Jakou &fku magi mit sloupce prvku vyhledévad sloupec?

Siku sloupce nastavite pretaienin pravého okraje na pofadovanou ku nebo poklepanin na pravy
olrzj hlavidky sloupce. Velkost se pak prizpisob automaticky.

Privodce vyhled auﬁm

kraj -
Bihodesky
Jhomoravsky H
Karlovarsky
Krélovéhradedky
Liberedky
Moravskoslezsky
Olomoucky L

[ stome ] [ <zt ][ poi> | [ Dokendt |

Zde zvolte danou tabulku a klepnéte opét na tladitko Dalsi. Takto postupné
privodce dokoncete. Tim se vlastné pole kraj napoji na tabulku kraje a pfi vypi-
sovani udaji se bude ukazovat rozbalovaci nabidka, ktera vlastni zdznam urcité
zrychli.
Tabulku si jiz oteviete v zobrazeni datového listu a jednotlivé idaje do ni napiste.
el Viimnéte si, ze polozky v poli kraj muzete snadno vybirat ze seznamu.
Primérni kli¢ miizete danému poli prifadit také napriklad v navrhovém zobrazeni.
sleild Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na zvolené pole (mésto) a ze zobrazené mistni
nabidky vyberte volbu Primdrni klic.

Dwea'
Nazev pole Datovy typ
¥ Primamiic Text
= Text
& Vyjmout Ano/fne
53 Kopirovat Cislo
i Viedit
Zea  Viodit fadky
=5 QOdstranit fadky
SN\ Sestavit..
B Vlastnosti

V tabulce Mésta umistéte kurzor do pole pocet obyvatel a poté na standardnim
L) panelu néstroji klepnéte na ikonu Sefadit vzestupné.

Piejdéte na kartu Databdzové ndstroje a zde ve skupiné Zobrazit i skryt klepnéte na
kil ikonu Vztahy. Tim se zobrazi okno relaci a zaroven se zobrazi i jedna karta navic
s nazvem Ndvrh.
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| Databazové nastroje |

\. Oy [ seznam viastnosti || =23 Dokumentace databaze
| | =
=

Vztal

4] Zavislosti objektd || 55 Analjza wjkonu

Visual ., hy ;
Basic '3,:] ‘ [[] Panel zprav Anal)?za tabulky
Makro % Zobrazit ¢ sknjt Analyzovat
Vztahy

UmozZfiuje definovat relaci dat v
tabulkdach, napfiklad pole ID
nebo pole jmen v riznych
tabulkach, které se maji
shodovat,

Pokud jste spravné udélali ukol 17, pak v okné najdete dvé propojené tabulky
(Mésta a Kraje).

Nyni klepnéte na standardnim panelu nastroji na ikonu Zobrazit tabulku.
V zobrazeném dialogovém okné vyberte tabulku Osoby a poté klepnéte na tla¢itko
Pridat. Jestlize by tikol 17 nebyl vyfesen zcela spravné, tak musite ptidat i tabulku
Mésta. Nakonec klepnéte na tlacitko Zavrit.

Nyni si jiz v obou tabulkdch vyhledejte vazebni sloupec, to znamena Mésto,

a tazenim mys$i z vazebniho sloupce prvni tabulky na dany vazebni sloupec druhé
tabulky vykreslete relaci.

r
Upravit relace M
Tabulka & dotaz: Souvisejid tabulka & dotaz: Vytvofit
— clowt -
mésto |Z| mésto i

Wytvofit novou...

Zajistit referenéni integritu
[ aktualizace souvissjicich poli v kaskads
[l odstranéni souvisejicich poli v kaskadé

Typ relace: LN

Poté se zobrazi dialogové okno Upravit relace, ve kterém se musite rozhodnout, o jakou
relaci se ma jednat. Jesté zkontrolujte i nastaveni vazebnich sloupcti a v$e potvrdte. Tim
se relace mezi obéma tabulkami vytvori. Nezapomerite si rozlozeni relaci ulozit.

_'l:g Relace
kraje Mesta osoby
F kraj 7 mésto iméno. -

kraj zaméstnani

metro dat_naroz

pocet obywvatel plat
ulice
mésto

titul

4
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Piejdéte na kartu Vytvofit, kde v ¢asti Formuldre Klepnéte na ikonu Vice formuldfii.
4V jeji nabidce pak zvolte piikaz Priivodce formuldiem.

Vytvofit
—= = = = i : =
e = i3] Kontingencni graf E
EE= == FE =il 5
. (mi EPrazdnyfcrmular (o)
Tabulka Sablony Seznamy serveru Mavrh || Formuldf Rozdélit  Vice - MNavrh
tabulky = SharePoint~  tabulky formular poloZek EIV‘“fO‘“‘UI'am' formulare

Tabulky Fol
| ?g—", Privodce formulafem |

E Datovy list
Modalni dialogové okno

o=

JJ Kontingenéni tabulka

Zobrazi se prvni okno pravodce, ve kterém v ¢asti Tabulky ¢i dotazy vyberte tabul-
ku Osoby. Potom vyberte v ¢asti Dostupnd pole jen ta, ktera odpovidaji zadani
(tedy jméno, pfijmeni, mésto a zaméstnani). Po klepnuti na tla¢itko Dalsi vyberte
rozvrzeni budouctho formulare. A opét klepnéte na tlacitko Dalsi a vyberte styl,

ktery chcete na formulat pouzit.

e e

Ktera pole maj byt na formulaii?
P ———— e,

3ok cheete pouit sty?
Tabuka: Osoby e
Jaké roziozeni mé it formuli?
Dgstupna pole:
Sloupce.
Tabuka
Datovy fist
(@) Zaroynané
Popissk  Data
[ somo ][ <zost | pai> |[ Dokenat
[ somo J[ <zst ][ pai> ][ bokendit ]||‘

Nakonec budete jesté dotdzani na nazev formulafe a po klepnuti na tlacitko
Dokoncit jiz bude formulaf hotovy. Pak Ize samoztejmé formulaf rtizné upravovat,

Prehled o bydlisti

jméno Jan
piijmeni Vala
mésto Brno

zaméstnani architekt
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a to v takzvaném navrhovém zobrazeni. I kdyz Access 2007 ma je$té jedno zobra-
zeni pro zakladni Gpravy, a to Zobrazeni rozloZeni.

Piepnéte se do navrhového zobrazeni formuldfe Piehled o bydlisti. V ném

ODPOVED

miiZete ménit i pfesouvat jednotliva pole, ale také mutizete doplnit nékteré prvky.
K jednotlivym tpravam vam bude pomaéhat dalsi karta — Ndstroje ndvrhu formuld-
fe, ktera ma dvé dil¢i karty, a to Ndvrh a Usporddat.

Mastroje navrhu formulaie

Mavrh Uspofadat
@ = [ ] Bl nazev ’m Aa ] BB~ ME2ansS | = = |l vwbrat
- = : 4] Cisla stranek ) . EECIM (384 Q| = % F;\ Poudit privodce ovladacich prvkd
MfiZka Logo Textové Popisek Tlatitko - .
s Fpatumaéas | pole EE e =@ 0 £ 5 3ovhdad proky Activex
Miizka Oulédaci prvify

Klepnéte tedy nyni na karté Ndvrh ve skupiné Ovlddaci prvky na ikonu Obridzek.
Potom si v oblasti formuléare nakreslete obdélnik, kde by se mél obrazek zobrazovat.
Hned po dokresleni se automaticky otevie dialogové okno pro vyhledani ulozeného
obrazku, tedy klavesnice.jpg. A po klepnuti na tlacitko OK se obrazek zobrazi na
formuldti. Zmény nezapomente ulozit.

; i B
- |Pf meni Hpﬁ'jmem‘

;_ |m o Hmésto

- Eahnésindni [[zamestnani ]

! I 1 T T T T !

# Zapati formuléfe

Pokud pottebujete zménit vlastnosti vlozeného obrazku, klepnéte na vlozeny obra-
zek pravym tlacitkem a ze zobrazené nabidky vyberte volbu Viastnosti (nebo ve
skupiné Ndstroje na ikonu Seznam vlastnosti). Jinak pomoci mysi zménte pouze
jeho velikost ¢i polohu.

V naviga¢nim podokné si nechejte zobrazené vsechny objekty podle typt. Pak

ODPOVED

budete hned vidét, jaké mate formulare a jaké tabulky ¢i jiné objekty.

VEechny objekty aplikace... v/| «
Tabulky -3
j Kraje
£ Masta
j Ozoby
Formulafe
55l Povolani

ol

5] Prehled o bydisti

Sestavy
E Mesta

»
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Jak zvlddnout testy ECDL

ODPOVED

Poklepejte tedy v podokné na formulat Povolani. Tim se otevie a vy ho miZzete
prohliZzet. Nyni se ale na karté Domii v ¢asti Zobrazeni ptepnéte do Ndvrhového zob-
razeni. Tim se navic zobrazi dal$i karta s ndzvem Ndstroje ndvrhu formuldfe, ktera
ma dvé dil¢i karty — Ndvrh a Uspofddat. A pravé na karté Ndvrh se nachazi skupina
Ovldadaci prvky, mezi kterymi je i ikona Popisek slouzici k doplnéni vlastniho textu
do formulafre.

5 oo
I:H'l"l'l'i'l'l'l'i'I'E'I'I'l'?'l'
J # Zahlavi formulafe

I I 1 I ] I I
| pvolaniatide | | | |
||| # T
- |} [pFiimeni |pFﬂr|nen|’ I I I |
1 |[iméne iméno
” || [zam&ktnani |zamlé5tnzin;' I ||
E [méstn |mé5ltt} I I |

T T T T

J & Zapati formulafe

Klepnéte tedy na ikonu Popisek a nakreslete s nim policko do zahlavi formulafe.
Potom do néj dopiste potfebny text. Zmény ulozte a formuldf uzaviete.

Nyni v databdzi prejdéte na kartu Vytvofit. Zde ve skupiné Jiné najdete ikonu Ndvrh
dotazu. Klepnéte na ni a zobrazi se prazdny navrh pro vytvoreni nového dotazu,
zaroven se zobrazi i dialogové okno Zobrazit tabulku, ve kterém je tfeba vybrat
objekty pro vytvareni dotazu.

Zobrazit tabulku m
Tabulky |Dotazy | Oboje

Kraje
Mésta

pridat | [ zawiit






