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Tiskarny a tisk
Poznamkovy blok
WordPad
Malovani
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Kapitola 7 - Windows 7 v kancelafi -

Operacni systém Windows 7 prichazi s celou fadou zabudovanych aplikaci, které dokazou
poslouzit jak pfi praci, tak zabave. Vyjimkou v tomto ohledu neni ani podpora rtiznych nastro-
ji pro kanceldfské pouziti, jmenovité se jednd predevsim o nasledujici doplnky:

®  Poznamkovy blok - zakladn{ editor, ktery umoznuje rychlou a jednoduchou tvorbu texta.
® WordPad - pokrocily textovy procesor vybaveny moznostmi formatovani textd.

®m  Malovani - bitmapovy editor obrazkd.

m  Kalkulacka - kalkulacka pro rychlé a presné vypocty.

Pravé témto soucastem Windows 7 se bude podrobné vénovat text této kapitoly, detailné tedy
zvladnete vSechna potfebna nastaveni a pfipravu dokumentt i obrazkd. Kromé toho vsak
v kancelarském prostedi nesmi chybét ani spravné nastavena tiskdrna, a tak se dozvite ves-
keré detaily i z této oblasti. Dokumenty snadno pripravite, upravite, ulozite i vytisknete.

Poznamka: Velice Casto dochazi k zaméné Ci nespravnému vykladu termind textovy editor a proce-
sor. Textové editory dovoluji text upravovat pouze bez formatovani a ukladaji jej presné v té podobée,
v jaké byl napsan. Naproti tomu textové procesory podporuji rozSitené moznosti formatovani textu
i vkladani dalSich objekt(, tyto dopliky pak ukladaji ve specialné strukturovaném formatu souboru.

Tiskarny a tisk

Tiskovy vystup je pii praci s osobnim pocitacem stdle nejcastéji pouzivanym postupem, kte-
ry zavr$uje tvorbu a modifikaci dat. Dobré ovladnuti tiskarny a vyuziti vsech moznosti, které
nabizi, proto patfi k zdkladni vybavé uzivatele Windows 7 stejné, jako tomu bylo naptiklad

vvvvvv

Pouzivani tiskaren se nejen s pfichodem opera¢niho systému Windows 7, ale také jiz drivéj-
$fmi verzemi a postupnym vyvojem na poli pocitacové techniky, vyrazné zménilo. Pfedevsim
se jiz pouzivaji taktka vyhradné tiskarny inkoustové a laserové, barevny tisk neni zadnym
piepychem a rozviji se také podpora sitového tisku na jedné centralni sitové tiskarné. UZivatel
by mél védét nejen to, jak dokument na tiskdrnu zaslat, ale znat také moznosti feSeni nékte-
rych pfipadnych problémd, stejné jako tiskarnu a jeji dokumenty do urcité miry spravovat.
Hlavni okno pro administraci tiskdren miizete otevfit prostfednictvim prikazu Start — Zafti-
zeni a tisk. Jedna se o jiz dfive zminéné Centrum zafizeni, jehoz podstatnou ¢ast tvori prave
prehled a moznosti spravy tiskaren.

v ’ v P -, P u P
Rucni pridani nove tiskarny

Novou tiskarnu mtizete v odkazovaném okneé pridat prostfednictvim tlacitka Pfidat tiskar-
nu. Ve skutecnosti se samoziejme nejedna o pridani tiskarny jako takové, ale ,pouze” insta-
laci odpovidajicich ovladacii, které uzivateli umozni s ni pracovat. Po stisknuti tlac¢itka Pfidat

tiskarnu se tedy zobrazi jednoduchy Priivodce pfidanim tiskarny. Poc¢inejte si s jeho pomo-
cf nasledovné:

1. Nejprve urcete, zda se chystdte nainstalovat lokalni nebo sitovou tiskdrnu, vyznam jed-
notlivych moznosti je tedy nasledujici:

m  Pridat mistni tiskdrnu - lokaln{ tiskdrna, kterd je pfipojena k danému pocitaci a bude
jim obsluhovana i konfigurovana.
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Tiskarny a tisk

m  Pridat sitovou tiskarnu, bezdratovou tiskarnu nebo tiskdarnu s technologii Bluetooth —
sitova tiskarna pfipojena k jinému pocitaci v siti. Na vasem pocitaci se pouze vytvori
tiskova data, odeslou se po siti a vlastni tisk pak provede vzddleny pocitac.

. .

& = Pfidat tiskarnu

Jaky typ tiskarny chcete nainstalovat?

= Pridat mistni tiskarnu
Tute moZnost poudijte, pouze pokud nemate tiskdrnu USE. (Systém Windows tiskdrny USE
nainstaluje automaticky po jejich pfipojeni.)

= Pridat sitovou tiskarnu, bezdratovou tiskarnu nebo tiskédrnu s technologii

Bluetooth
Ujistéte se, zda je pocitac piipojeny k siti nebo zda je bezdratova tiskdrna i tiskdrna s technologii
Bluetooth zapnuta.

Obrazek 7.1: Vybér typu pridavané tiskarny

V piipadé, Ze zvolite sitovou tiskdrnu, musite vybrat jiz existujici (nakonfigurovanou

a sdilenou) tiskdrnu. Dalsi fadky se zaméFi na Castéjsi piipad instalace mistni tiskdrny
- proto pfepinacem zvolte moznost Pfidat mistni tiskdrnu.

. Nyni volite port (obrdzek 7.2), ke kterému je pridavana tiskdrna pripojena. Pozadovany port
urcite umisténim piepinace do polohy PouZit nasledujici port a poté jej nalistujete v prileh-
1é roletové nabidce. Do dalsi ¢asti priivodce se opét pieneste stisknutim tlacitka Dalsi.
.V obrazovce pojmenované Instalovat ovladac tiskdrny nyni nalistujte nazev vyrobce a typ
pridavané tiskarny. Pokud zde odpovidajici tidaje nenaleznete, mlizete pouzit pfimo origi-
nalni ovladace (napriklad z ptivodniho disku CD) po stisknuti tlacitka Z disku. Do nasle-
dujici casti se pak pfenesete stisknutim tlac¢itka Dalsi.

.V predposlednim dialogu privodce urcete ndzev tiskarny, a to ve stejnojmenném poli. Jed-
na se o pojmenovani tiskarny, jak bude vidét v rtiznych dialozich. Systém Windows 7 auto-
maticky nabizi jeji pIny ndzev, nicméne velice casto se voli také jednoduse popisné ozna-
¢eni, naptiklad ,tiskarna v pokoji”, ,tisk prvni patro” apod.

vvvvv

Pokud v8echna nastaveni byla korektni, mtzete pak ihned tiskarnu zacit pouzivat.

Konfigurace tiskarny

Instalaci tiskarny je tato sice zpravidla jiz pIné pfipravena k préci, nicméné miizete nastavit
jesté celou fadu doplnujicich parametri. Konfigurace tiskaren se provadi piikazem Vlastnos-
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Kapitola 7 - Windows 7 v kancelafi -

r E; il
@ =) Pfidat tiskarnu

Zvolit port tiskarny

Port tiskarny je typ piipojeni, ktery umoiiuje poditadi vyménovat si s tiskarnou informace.

@ Poudit stavajici port: LPT1: (Port tiskdrny) -

(©) Vytvofit novy port:
Local Port

Obrazek 7.2: Vybér portu nové pridavané tiskarny

Zadat nazev tiskarny

Nazev tiskarny: Brother DCP-128C (kopie 1)|

Tato tiskdrna bude nainstalovana s ovladacem Brother DCP-128C.

Obrazek 7.3: Nastaveni ndzvu tiskarny

ti z mistni nabidky tiskarny, tedy po klepnuti pravym tlacitkem mysi na jeji ikonu v Centru
zafizeni. Dialog, ktery se objevi, ma rtizny pocet zalozek v zavislosti na konkrétni tiskarné.
Zakladni zdlozky maji ndsledujici vyznamy:

Obecné - komentér k tiskdrné, moznost tisku zkusebni stranky, oddélovac pii sitovém
tisku. Tato zalozka je stejna u vSech typii tiskaren.

Sdileni - moznosti nastaven{ sdileni tiskarny.

Porty — nastaveni tiskového portu tiskdrny. Na vybér se vam k dispozici nabizeji stejné
porty jako pfi instalaci tiskdrny.

Upfesnit - technické podrobnosti k tiskarné, zejména tykajici se casovych limitt, dostup-
nosti tiskarny a fazeni tiskovych tloh do front.

Zabezpeceni - nastaveni piistupovych prav pro tisk a spravu tiskovych tloh na konkrét-
ni tiskarné.

Zélozka Obecné, kterou ukazuje obrazek 7.4, nastavuje nékolik informacnich parametr,
umoznuje meénit ovladac a urcit dalsi vlastnosti. Do textového pole Umisténi vlozte slovni
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- Tiskarny a tisk

popis umisténi tiskarny, podobné pak také do textového pole Komentdr zadejte blizsi texto-
vy popis tiskarny.

[ ™
) Brother DCP-128C - vlastnosti [
Sprava barev | Zabezpedeni | Mastaveni zafizeni
Obecné | Sdileni | Porty | Upfesnit

=) Brother DCP-1280
Umisténi:
Komentaf:
Model: Brother DCP-128C
Funkce
Barva: Ano Papir k dispozici:
Oboustranny tisk: MNe Ad -
Sesivani: Ne
Rychlost: 20 stranek za minutu
Maximalni rozligeni: Neznamy s
Preferences... ” Vytisknout zkusebni stranku ]
[ QK ] [ Stomo ] Pouiit

Obrazek 7.4: Nastaveni tiskarny, zalozka Obecné

Tip: VypInéni textového pole Umisténi, kam uZivatel vklada slovni popis umisténi dané tiskarny, je
vhodné zejména u sitovych tiskaren ve velkych firmach. Vzdaleni uzivatelé, ktefi na ni pak tisknou,
okamzité vidi, kam si pro jednotlivé vytisky maji dojit.

Zalozka Porty (obrazek 7.5) nabizi pfehled rozhrani dané tiskdrny, sekce Tiskne do ndsleduji-

cich portii pracuje s mistem, na ktera jsou posilana tiskova data. V seznamu vyberete bud’ exis-

tujici port, nebo muiZete pridat novy (Pridat port). Vyznam dalsich polozek je nasledujici:

®m  Odstranit port — port, ktery uzivatel nepotfebuje nebo jiz neexistuje, 1ze odstranit. Pfi
odebirani portu vsak tento zrovna nesmi byt vyuzivan zaddnou tiskdrnou.

Poznamka: Co pridavani a odebirani port( vlastné technicky znamena? UZivatel jen zfidkakdy pfida-
va porty na mistnim pocitaci - pokud obsahuje vice portl, nez je bézné, systém Windows 7 to rozpo-
zna a dalsi porty automaticky pfida. Lze vSak pfidat takfikajic ,slepy* port, jenZ pojmenujete, a pak

mu je tiskarna pfipojena.

m  Konfigurovat port — u portti LPT mtiZete nastavit, jak dlouho ma port cekat, nez se tiskar-
na ,ozve”. Toto je dilezité zejména u tiskaren, které prechazeji do rezimu spanku.
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Kapitola 7 - Windows 7 v kancelafi -

m  Povolit obousmérnou komunikaci - zapina moznost vzdjemné komunikace s tiskarnou,
tuto moznost ponechte aktivovanou (vychozi nastaveni).

®m  Umoznit fondy tiskdren - dovoluje tisk na vice stejnych tiskarnach pifipojenych na rtizné
porty. Tiskdrny se pak ve Windows 7 budou tvéfit jako jedna a budou mezi sebe rozdélo-
vat tisténé dokumenty (jeden dokument se ale vzdy tiskne na jedné tiskdrné).

r—-
%) Brother DCP-128C - vlastnosti [
Spréva barev | Zabezpeteni I Nastaveni zafizeni
Obecné | Sdileni Porty | UpFesnit

% Brother DCP-128C

Tiskne do nasledujicich portd. Dokumenty se vytisknou do prvniho
volného zaskrtnutého portu.

Port Popis Tiskdrna =
[ LPT2: Port tiskdrny
[]LPT3:  Port tiskamy 3
[[] com1i:  Sériovy port
[[] cOM2:  Sériovy port | 4
[[] COM3:  Sériovy port
[C] cOM4:  Sériovy port -

’ Pridat port... ] ’ Odstranit port ] ’ Konfigurovat port...

Povolit obousmérnou komunikaci

[ Umoznit fondy tiskaren

[ QK ][ Stomo ] Pougit

Obrazek 7.5: Nastaveni tiskarny, zaloZzka Porty

Na zélozce Upfesnit, kterou zachycuje obrazek 7.6, miizete pfedevsim urcit, zda ma byt tis-
kérna pristupnd cely den (volba Pfistupna vidy), nebo jen v omezenych hodindch (Pfistup-
na od do). Pomoci pole Priorita pak mate moznost nastavit zakladni prioritu tisku (1 az 99,
pricemz 1 znaci nejnizsi prioritu) - dokumenty s vyssi prioritou budou vytistény prednostné.
VSechny dalsi moZnosti na zaloZce Upfesnit maji velice popisné nazvy, které presné vystihu-
ji jejich tcel.

Okno tisku dokumentu

Jakmile je tiskarna nakonfigurovana a pfipravena k pouziti, nic vam jiz nebrani v tisténi doku-

mentt. Systém Windows 7 v oblasti tisku nabizi nasledujici moznosti:

m  Dokaze prebirat a uchovavat vice tiskovych tloh v takzvané tiskové fronté. To znamens,
ze muzete posilat neékolik prikazii k tisku rychle za sebou a neohlizet se na to, zda byly
predchozi jiz splnény.

m  Tiskovou frontu Windows 7 dokazou zobrazovat, sledovat jeji stav. Mtizete tak ménit pota-
di praci ve fronté, zobrazovat podrobnosti o jednotlivych tiskovych dlohach apod.
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Tiskarny a tisk

(T= Bl
= Brother DCP-128C - vlastnosti [
Sprava barev I Zabezpedeni I Mastaveni zafizeni |
Obecné | Sdikeni | Porty | UpFesnit

() Pristupna od 0:00 0:00

Priorita: 1 :
Ovladad Brother DCP-128C v” MNovy ovladac...

@ Radit dokumenty do fronty a umoznit tim tisk ukondit rychleji
(©) Zahdjit tisk po zafazeni posledni stranky
@ Zahajit tisk okamiité

(@) Tisknout pfimo na tiskdrnu

[ Pozastavit neshodné dokumenty
Zarazené dokumenty vytisknout nejdiive
[] Nemazat wytisténé dokumenty

[¥] Zapnout vylepiené vlastnosti tisku

’ Vychozi vlastnosti... ]’ Tiskovy procesor... ” Oddélovaci stranka... ]

[ QK ][ Stomo ] Pougit

Obrazek 7.6: Nastaveni tiskarny, zalozka Upresnit

®  Pracis tiskovymi frontami Ize provadét v libovolném poctu dostupnych tiskaren soucasné,
bez ohledu na to, zda jsou pfipojeny k mistnimu pocitaci nebo jinym strojiim v siti.

Prehledové okno vybrané tiskarny se zobrazi po poklepani levym tlacitkem mysi na jeji iko-

nu v okné Centra zafizeni a nasledovani odkazu Zobrazit aktudlni tiskové tlohy. Mtzete se

v ném docist napfiklad jméno aktualneé tisténého souboru (Ndzev dokumentu), ziejmeé nejdu-
leZit&jsi pole vSak nese oznaceni Stav a miiZze nabyvat nékteré z nasledujicich hodnot:

1. Probiha tisk - tiskdrna praveé pfijimd data a provadi tisk zpracovavané ulohy.

2. Zarazovani - pocitac teprve vyhotovuje data pro tisk.

3. Pozastaveno - data jsou pripravena k tisku, uzivatel vSak vlastni tisk pozastavil.

4. Offline - tiskarna neni schopna zddna data prijimat (zpravidla je to zptisobeno jejim
vypnutim).

Pokud pottebujete tisk docasné pozastavit, miizete k tomu vyuzit ptikaz Tiskdrna — Pozasta-

vit tisk. Lze tak naptiklad vymeénit papir v tiskarné bez toho, aby se prerusilo celé zpracovani

dlohy. Naopak ptikazem Tiskdrna — Zrusit tisk vSech dokumenti trvale odeberete vSechny

dokumenty z fronty kromé téch, které jiz jsou zpracovavany. Pokud potfebujete zrusit tisk
pouze jednoho dokumentu, postupujte nasledovné:

1. Naradek s odpovidajicim dokumentem klepnéte levym tlacitkem mysi.
2. Otevrete nabidku Dokument.
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3. Zvolte prikaz Zrusit tisk.

4. Po uspésném zrudeni tisku vybraného dokumentu miiZete zaviit okno tisku.

Poznamkovy blok

Program Pozndmkovy blok je velmi prosty textovy editor. Umoznuje psat a opravovat text
a uklddat vytvofené texty v zdkladnim (,Cistém”, 1ze se také setkat s anglickym oznacenim
,plain”) textovém formadtu, ktery je ¢itelny jakoukoli jinou aplikaci pro praci s texty. Neumi
texty nijak formatovat (kromeé zalamovani v konci okna, popft. podle velikosti stranky), nedo-
kéze pracovat s vlozenymi objekty (obrazky, grafy, tabulky). Poznamkovy blok vsak diky tomu
muzete s vyhodou vyuzit pro nésledujici tkoly:

m  Pripravu surovych textd, které budou ddle zpracovany profesionalnim programem.

m Editaci riznych konfigura¢nich souborti, kde je naopak jakékoli formdtovani na skodu
a kde vystupuje prednost rychle nacitat i uklddat cisty textovy format bez jakychkoli fidi-
cich znakd.

®m  Opravdu rychlé ulozeni docasného textu, ktery v daném okamziku nechcete zapome-
nout ¢i ztratit.

Spusténi a zakladni prace se souborem

Aplikaci Pozndmkovy blok mtiZete spustit prostfednictvim nabidky Start — VSechny progra-
my — PrisluSenstvi — Pozndmkovy blok, ¢imz se otevfe hlavni okno, do kterého je mozné
rovnou vkladat pozadovany text. V zakladnim nastaveni fadky nebudou automaticky ukon-
covéany podle velikosti okna, tuto moznost musite nejprve aktivovat moznosti Format — Zala-
movani fadkia. Automatické zalamovdni textu podle Sitky okna naléza uplatnéni zejména
v piipadé, kdy radky presahuji aktualni velikost okna a pfi ¢teni by bylo zapotfebi neustdle
posouvat textovy kurzor smérem vpravo.

Mj Bez ndzvu — Poznamkovy blok | o e S

Soubor l:lprgvy Format Zobrazeni Napovéda

Spudténi a zakladni Eréce se souborem -
Aplikaci poznamkovy blok miZete spustit P
prostrednictvim nabidky start | vSechny programy |
PrisTusenstvi | Poznamkovy blok, &imZ se otevre
hlavni okno, do kterého je moZné rownou vkladat
pozadovany text. V zakladnim nastaveni rFadky nebudou
automaticky ukonfovany podle velikosti okna, tuto
moZnost musite nejprve aktivovat moZnosti Format |
Zalamovani fadkd. Automatické zalamovani textu E0d1e
2ifky okna naléza uplatnéni_ zejména v pripadé, kdy
radky presahuji aktudalni velikost okna a Eﬁi cteni by
bylo zapotfebl neustiale posouvat textovy kurzor
Smérem Vpravo.

Obrazek 7.7: vytvofeny text se zapnutym automatickym
zalamovanim radkd

UloZeni wvytvorfeného textu nebo upraveného pdvodniho
souboru nabizi pfikaz soubor | ulozit, prficemz v
odpovidajicim dialogu je moZné nastavit cilovou
slozku, nazev souboru 1 Eouiité kédovani (zobrazeni
znakd), nové uloZeny soubor je automaticky doplnén o
koncovku TXT. Pokud byste chtéli ukondit Poznamkovy
blok jeité pfed uloZenim modifikovaného souboru,
zobrazi se vyzva s upozornénim. MiZete na posledni
chvili zvolit, zda si pfejete provedené zmény ulozZzit
(tlacitko Ulozit), nebo naopak nikoliv (tladitko —
NeukTadat), pfipadné také prerusit probihajici
ukon€ovani Poznamkového bloku a vratit se zpét k

-

%

Obrazek 7.7: Vytvoreny text se zapnutym automatickym zalamovanim radku
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- Poznamkovy blok

UlozZeni vytvofeného textu nebo upraveného ptivodniho souboru nabizi ptikaz Soubor —
Ulozit, pficemz v odpovidajicim dialogu je mozné nastavit cilovou slozku, ndzev souboru
i pouzité kédovani (zobrazeni znakil), nové ulozeny soubor je automaticky doplnén o kon-
covku TXT. Pokud byste chtéli ukon¢it Poznamkovy blok jesté pred ulozenim modifikova-
ného souboru, zobrazi se vyzva s upozornénim, jez je zachycena na obrazku 7.8. Miizete na
posledni chvili zvolit, zda si prejete provedené zmény ulozit (tlacitko Ulezit), nebo naopak
nikoliv (tla¢itko Neuklddat), pfipadné také prerusit probihajici ukon¢ovani Poznamkového
bloku a vrétit se zpét k dprave textu (tla¢itko Storno).

Poznamkovy blok [

Chcete ulozit zmény do Bez nazvu?

[TUiozit | [ Neukladat | [ Stomo |

Obrazek 7.8: Varovny dialog s moznosti uloZeni souboru

Jiz existujici textovy soubor miiZete v Poznamkovém bloku otevtit a predurcit k dal$im tipra-
vam prostrednictvim prikazu Soubor — Otevrit. Pri vybéru opét plati, Ze ¢isté textové soubo-
ry zpravidla maji koncovku TXT, nicméné napiiklad konfiguracni soubory se vyznacuji kon-
covkou INI ¢i CFG. Jak jiz bylo pfedznamenano dfive, aplikace Poznamkovy blok nedovoluje
vyrazné zmeny ve formatovani upravovaného textu. Umoznuje ale jednorazove prizptsobit
velikost i typ pouzitého pisma: tyto zmeény se tykaji pouze zobrazeni na obrazovce pocitace
(neukladaji se do souboru). Pfesny postup je nasledujict:

1. Prikazem Formdt — Pismo oteviete dialog s podrobnymi nastavenimi.

Font: Font style:

Meormalni
Lucida Console - -
Lucida Fax

PoloziZene 57}
Lucida Fandwritts | |PolozidZené T
Lucida Sans 4

Lucida Sans Typewri
Lucida Sans Unicode =~

PolozizZend T

Sample
AaBbYyZz
Script:
Zapadni -
Show more fonts
OK l [ Cancel

Obrazek 7.9: MozZnosti nastaveni viastnosti pisma
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2. Pozadovany typ pisma nastavte prostfednictvim polozky Pismo, zkoseni ¢i tuény vzhled
pak pomoci Rez pisma.

3. Velikost v obrazovkovych bodech urcete vybranim odpovidajici hodnoty v nabidce Veli-
kost.

4. Pro spravné zobrazeni Ceskych znakil je zapotfebi mit nastaveno stredoevropské kédova-
ni v roletové nabidce Skript.

Pokrocila prace s textovymi soubory

Pri lipravé textového souboru Pozndmkovy blok nabizi dalsi doplﬁkové funkce, které dokazou
praci usnadnit a zefektivnit. V prvni i fadé se jedna o moznost prace se systémovou schrankou,
do které je mozné libovolny oznaceny text zkopirovat (Upravy — Koplrovat pripadné rychle-
ji Ctrl+C), vyjmout (Upravy — Vyjmout, respektive Ctrl+X) a zase jej z ni zpét vlozit (Upravy
— Vlozit, pfipadné Ctrl+V). Tim vsak moznosti pokrocilé editace nekonci, napriklad stisk-
nutim klavesy F5 Ize vlozit aktudlni ¢as a datum. Poznamkovy blok zvlada také jednoduché
vyhledédvani casti textli, pfi némz si pocinejte nésledovne:

1. Pomoci pitkazu Upravy — Najit oteviete odpovidajici dialog (obrazek 7.10).

2. V poli Najit se zadavd text, ktery md byt vyhleddn - podporovano je vyhledavani od kur-

zoru nahoru nebo dolt, slouzi k tomu stejnojmenné prepinace.

3. Je-li text nalezen, je vybran (zobrazen inverzne), neexistuje-li zadany text, Poznamkovy
blok o tom informuje odpovidajicim dialogem.

Najt [
Najit: texd|

Smér vyhleddvani
it

() Nahoru @) Dold

[ RozliSovat mala a velké pismena

Obrazek 7.10: Dialog pro hledani zadaného textu

Tlacitko Najit dal$i umoznuje najit dalsi vyskyt zadaného textu, mtizete je rychle zvolit stiskem
klavesy Enter a pohybovat se tak postupné po nalezenych vyskytech zadaného retézce. Pokud
aktivujete moznost RozliSovat mala a velkd pismena, bude pfi hledani textu brana v potaz
velikost pismen. Napftiklad pfi hleddni slova mama pak tedy nebude nalezeno slovo Mdma.

Ptikaz hlavni nabidky Upravy — Najit dalsi (téz kldvesa F3) slouzi k rychlému nalezent tex-
tu, ktery byl hledan predtim, neobjevi se jiz zadny dialog a je ihned vyhledavan text. Pokud
je nalezen, dojde k jeho zvyraznéni, v opa¢ném piipadé Poznamkovy blok informuje, Ze se
v zadaném smeéru zadny takovyto text nevyskytuje.

Pomoci Poznamkového bloku také miizete automaticky nahradit nalezené texty, a to prostied-
nictvim piikazu Upravy — Nahradit (odpov1da]1(:1 klavesovou zkratkou je Ctrl+H). Dialog na
obrazku 7.11 je podobny tomu pro vyhledani - jen s tim rozdilem, Ze umi nalezeny text nahra-
dit tfm, ktery vepiSete do textového pole Nahradit. Samotné hledani zahdjite stisknutim tla-
citka Najit dalsi, pro ndsledné nahrazeni nalezeného textu slouz tlacitko nazvané Nahradit.
Automatické nahrazeni vSech vyskytti hledaného fetézce (bez ru¢niho potvrzovani) je mozné
provést stisknutim tlacitka Nahradit vse.
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Nahradit
bt
Nahradit: test| Nahradit

Mahradit vie

Stomo

Jdl

|| Rozliovat mala a velka pismena

%

Obrazek 7.11: Dialog pro hledani a nahrazeni zadaného textu

Nastaveni vzhledu stranky a tisk dokumentu

Textové soubory mizete pfimo z Poznamkového bloku také tisknout, a to prostfednictvim
prikazu Soubor — Tisk. Jesté pfedtim vsak v fadé pripadii mize byt uzitecné nastavit vzhled
stranky podle konkrétniho dokumentu - napriklad pro tisk adres na obalku je zapotfebi jiny
format stranky nez v pfipadé klasického listu A4.

Pro nastaveni vzhledu stranky nasledujte prikaz Soubor — Vzhled stranky, cimz se otevte
odpovidajici dialog. Skupina moznosti Papir dovoluje nastavit pozadovanou velikost papiru
(Format) i zdroj v pfipadé vice podavacti (Zdroj). Jednotlivé moznosti a spektrum nabizenych
parametrti téchto nabidek se lisi v zévislosti na pouzité tiskarne.

Skupina moznosti Orientace dovoluje urcit, zda tisk bude probihat nastojato (Na vysku), nebo
naopak nalezato (Na sifku). Vétsina béznych dokument tisténych na stranku velikosti A4
vyzaduje prvné jmenovanou variantu. Dalsi skupina voleb, nazvana Okraje, dovoluje nastavit
okraje dané stranky po vSech ¢tyfech stranach papiru. Hodnoty zde zaddvejte bez délkovych
jednotek, automaticky se totiZ zpracovavaji jako milimetry.

Vzhled strénky —c

Papir Nahled
Formit: [ Ad v]
Zdroj: [ Automaticky vybrat -
Orientace Okraje (mm)
@ Na vysku Wleve: 20 Vpravo: 20
() Na difku Mahofe: 25 Dole: 25

Zahlavi: AF

Zapati: Strénka &p

Obrazek 7.12: Nastaveni vzhledu stranky
Nejnize umisténa textova pole Zahlavi a Zdpati dovoluji po fadé nastavit zahlavi a zapati kaz-

dé stranky. Odpovidajici texty pfitom nejsou omezeny pouze na stejné retézce, nybrz mohou
obsahovat nasledujici proménné:
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&d - vlozi aktudlni datum,

&t - vlozi aktudlni cas,

&p - vlozi ¢islo stranky,

&f - pfidd ndzev pravé tisténého textového souboru,

&& - vlozi symbol ampersand (&),

&l, &c, &r - zarovnad zédhlavi ¢i zdpati vlevo (&), na stfed (&c), nebo vpravo (&r).

Pokud tedy do textového pole Zahlavi zadate formatovaci fetézec Stranka &p vytiSténa dne
&d v &t hodin, do zahlavi kazdé tisténé stranky se na odpovidajici pozice vlozi ¢islo aktualni
stranky (proménna &p), déle datum (proménna &d) a také presny cas (proménna &t).

Dopad viech provedenych zmén na vysledny vzhled stranky miiZete kontrolovat v pravé sek-
ci nazvané Ndhled. Bez ohledu na to, zda budou potvrzeny (OK), nebo zamitnuty (Storno),
mizete pfejit k tisku textového souboru pfikazem hlavni nabidky Soubor — Tisk, piipadné
rychleji stisknutim klavesové zkratky Ctrl+P. V obou pfipadech dojde k otevfeni specializo-
vaného dialogu.

Skupina moznosti Vybrani tiskarny dovoluje nastavit pouziti konkrétni tiskarny a jeji vlast-
nosti. V seznamu se vzdy nachazi polozka Microsoft XPS Document Writer, coz je specidlni
ovlada¢ pro vystup do soubort typu XPS. Informace vybrané tiskarny dale doplnuji idaje
o aktudlnim stavu (Stav), umisténi (Umisténi) a konecné zde muze byt také jakykoli komen-

.....

popsany drive v této kapitole.

Poznamka: Dokumenty XPS (XML Paper Specification) predstavuji specialni format ukladani do sou-
bord. Jedna se o format, ktery by mél konkurovat velmi rozSifenému forméatu PDF.

WordPad

Aplikace WordPad reprezentuje jednoduchy textovy procesor, s jehoz pomoci miizete vytva-
fet i upravovat texty doplnéné o zakladni formatovaci prvky. WordPad spustte naptiklad
prostfednictvim tlacitka Start, presnéji pfikazem Start — VSechny programy — PfisluSen-
stvi — WordPad.

Tip: Pro rychlé spusténi aplikace WordPad staci stisknout klavesu Win a do textového pole Prohledat
= programy a soubory vlozit text wordpad. Po stisknuti klavesy Enter dojde k okamzitému spusténi Word-
Padu.

Vytvoreni dokumentu

WordPad oproti Poznamkovému bloku obsahuje jiz pomérné bohaté ovladaci prvky: dva pane-
ly néstrojii, pravitko a stavovou fadku. Jakmile se program otevie (obrdzek 7.13), je mozné
(stejné jako v Poznamkovém bloku) zacit praci — psdt text, oteviit a editovat existujici doku-
ment, ale také naptiklad vkladat obrazky ¢i dalsi objekty. Na rozdil od Pozndmkového bloku
poskytuje aplikace WordPad celou fadu dtilezitych moznosti jiz pfimo prosttednictvim panelt
nastrojii, nemusite zdlouhavé prohledavat jednotlivé piikazy hlavni nabidky.
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Aplikace WordPad reprezentuje jednoduchy textovy procesor, s jeho pomoci miZete
vytvaiet i upravovat texty doplnéné o zakladni formatovaci prvky. WordPad spustte
napiiklad prostiednictvim tlatitka Start, pfesnéji pfikazem Start | W3echny programy |
Piisluienstvi | WordPad.

Tip: Pro rychlé spu3téni aplikace WordPad stadi stisknout kldvesu Win a do textového pole
Prohledat programy a soubory vloZit text wordpad. Po stisknuti kldvesy Enter dojde k
okamiitému spusténi WordPadu.

Vytvoreni dokumentu

WordPad oproti Pozndamkovému bloku obsahuje jiZ pomérné bohaté ovladaci prvky: dva
panely nastrojd, pravitko a stavovou fadku. Jakmile se program otevie (obrdzek 7.13), je
moiné (stejné jako v Poznamkovém bloku) zaéit praci — psat text, oteviit a editovat existujid
dokument, ale také napfiklad vkladdat obrazky ¢i dalsi objekty. Narozdil od Pozndmkového
bloku poskytuje aplikace WordPad celou Fadu dileZitych moZnosti jiZ pfimo prostiednictvim
paneld ndstrojd, nemusite zdlouhavé prohleddvat jednotlivé piikazy hlavni nabidky.

Obriazek 7.13: Hlawvni cknc programu WordPad

Forméatovani textu patfi do skupiny velice éasto vyuZivanych funkci, proto

Obrazek 7.13: Hlavni okno programu WordPad

Formatovani textu patfi do skupiny velice ¢asto vyuzivanych funkci, proto je jiz pfimo v hlav-
nim okné aplikace WordPad zobrazen odpovidajici panel nastroji. Pfehled jednotlivych
polozek vidite na obrazku a jejich vyznam je velice zfejmy. Jedna se o podobné ovladani, na
jaké muzete byt zvykli z kancelarského baliku Microsoft Office verze 2007 a vyssi, také sem
se totiz prenesl styl nazvany ribbon.

Tip: Pokud byste si nékdy nebyli jisti, jaky vyznam ktera polozka méa, nemusite zdlouhavé listovat
= napovédou. Staci, abyste umistili ukazatel mysSi nad dany prvek a bez klepnuti na néj takto chvilku
setrvali. V bublinové napovédé se rychle zobrazi nazev polozky.

Pomoci sekce Pismo karty Domt mutzete rychle zvolit pozadovany vzhled pisma. Pokud je
pritom oznacen blok upravovaného textu, aplikuje se zména prévé na tuto oblast. Naopak
pii bézném psani budou zmény aplikovany od aktudlni pozice textového kurzoru dale. Stej-
né pravidlo rozsahu pouziti zménéného formdtovani se tyka také klepnuti levym tlacitkem
mysi na tlacitko pro tucné pismo, kurzivu a podtrzené pismo.

Podrobna uZivatelska pfirucka 167
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Tvorba vycta s odrazkami

Sekce Odstavec na karté Domu dovoluje kromé zarovndni textu zapnout (respektive naopak
vypnout) zobrazovani odrazek. Odrazky vyrazné zvysuji prehlednost ve strukturovanych doku-
mentech, naptiklad pfi uvddéni jednotlivych polozek rtiznych vyctti apod. Aplikace Word-
Pad zahrnuje pouze jedinou grafickou odrazku, jez ma podobu plného terciku, jinak mtizete
zvolit seznamové usporadani A, B, C apod.

E. ] + | Dokument - WordPad

Domi Zobrazit
I Calibri 11 <A A

VloZit B;g#x,xzpvé.

Schranka Pismo

11 -|Q]_e|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-

+  melouny

* jablka
¢ hrusky
* broskve
. mrl-we|

Obrazek 7.14: VyCet s automaticky vkladanymi grafickymi odrazkami

Tip: Zakladni parametry textu (jmenovité styly pisma, odrazek a odstavce) také miizete zpfistupnit
= prostfednictvim mistni nabidky, kterou zobrazite klepnutim pravym tlacitkem mysi do oblasti textu.

Pokrocilé moznosti formatovani textu

Nastaveni formatu pisma v aplikaci WordPad neopomiji ani specialnéjsi efekty, takze skupina
voleb pokryvd varianty preskrtnutych (Pfeskrtnuté) ¢i podtrzenych (Podtrzené) znakti. Pomo-
ci ikony zvyraznovace mate moznost nastavit pozadi textu, nazev této funkce je tedy vice nez
vystizny. Konecné posledni moznosti ve skupiné Pismo je Barva textu, jez dovoluje nastavit
barvu jednotlivych znakt. Jmenovana roletova nabidka umoznuje zvolit barvu velice intuitiv-
né, kdy se kromé nazvu zobrazi také barevny nahled odpovidajiciho odstinu.

Pri detailnim nastaveni formatovani aktudlniho textu mtze byt praktické urcit doplnujici para-
metry odstavce, tedy prostfednictvim jediného obsahlého dialogu namisto zjednoduSeného
panelu ndstroji. K tomuto tcelu vam v aplikaci WordPad na karté Domii poslouzi dialog,
ktery oteviete klepnutim na drobnou Sipku v sekci Odstavec a jenz je zachycen na obrazku
7.15. Zde pak mate nasledujici moznosti:

m  Odsazeni - urcuje velikost ,odskoku” textu od vybranych okrajt. Vychozi hodnotou jsou zde
centimetry, miiZete se tak v dokumentu podle spravné velikosti orientovat zobrazenim pra-
vitka. Nastavit mtzete odsazeni vlevo, vpravo a specidlni odsazeni pouze pro prvni fadek.

B Mezery - pomoci roletové nabidky Radkovani méte moznost nastavit, jaka mezera bude
pouzita mezi jednotlivymi fadky souvislého bloku textu. Jedna se o relativni miru, nemd
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tedy zadné jednotky: hodnota 1 odpovida jako by nulovému fadkovani (i zde je samoziej-
mé mirnd mezera pouzita), naproti tomu hodnota 2 zobrazi dvojnasobnou mezeru vzhle-
dem k vychozi. Specialni moznosti je zde Pridat za kazdy odstavec mezeru o velikosti 10
bod, kterou byste méli mit aktivovanou, zajistite tak vlozeni vétsi mezery za kazdy odsta-
vec a zlepsite citelnost delSiho textu.

B Zarovnani - touto roletovou nabidkou nastavte, kam ma byt text na strance zarovnadn,
k dispozici mate vymluvné pojmenované varianty Vlevo, Vpravo, Na stfed a Do bloku.

Calibri =l || AT AT

11
4

B I g*ﬁxzx2§7év
Pismo B futomaticka

lel'z'll's'l'lil'l'sl'l ...

melouny
jablka I I
)

Dalii barvy...

pec

o

hrusky
Obrazek 7.15: Detailni mozZnosti nastaveni vlastnosti odstavce

Vlozeni dalsich objekti do dokumentu

V aplikaci WordPad madte k dispozici také moznost vlozeni dalsich objektd, coz predstavuje
vyraznou prednost ve srovnani s nastrojem Poznamkovy blok. Slouzi k tomu dialog, ktery
zobrazite otevienim nabidky Vlozit na karté Domi a nasledovanim drobné Sipky v pravém
dolnim rohu. Odpovidajici dialog (obrézek 7.16) pak poskytuje dvé zdkladni moznosti viozent
externiho objetu:

m vlozeni nové vytvoreného (je zavolana asociovana aplikace) skrze prepina¢ Novy,

m  vlozeni objektu z jiz existujictho souboru (Ze souboru).

Prilehly seznam Typ objektu zobrazuje vycet dostupnych objektt, jeho velikost a konkrétni
hodnoty zavisi na spektru nainstalovanych aplikaci. Pro vloZeni nového objektu staci zvo-

lit moznost Novy a v seznamu Typ objektu zvolit pozadovany druh. Podobné také vlozeni
objektu z jiz existujictho souboru probiha zvolenim moznosti Ze souboru a specifikovinim

Viogit objekt [

Dy
@ Movy
B

Binadmi list aplikace Microsoft Office .=

() Ze soub
slesmnd Dokument aplikace Microsoft Office |
Dokument aplikace Microsoft Office |
Dokument aplikace Microsoft Office | . ;
Dokument programu WordPad ~ | [C] Zobrazit jako ikonu
Vysledek

WoZi novy objekt Adobe Acrobat Document do

dokumentu.

Obrazek 7.16: Dialog pro vioZeni objektu do dokumentu
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odpovidajictho souboru v textovém poli Soubor. Pokud nezndte pfesnou cestu, miizete vyuzit
sluzeb tlacitka Prochazet pro listovani obsahem disku.

Poznamka: Dialog Vlozit objekt kromé prostého vloZeni objektu dovoluje také zahrnuti pouhého
odkazu na externi soubor - tuto moznost aktivujete zaskrtnutim moznosti Propojit. Do textového
dokumentu se pak neuklada externi objekt jako takovy, nybrz pouze odkaz na néj. Nespornou vyho-
dou je mensi vysledna velikost dokumentu, odkaz na objekt vSak musi byt platny vZdy pfi otevieni.

Textovy procesor WordPad rychle a snadno nabizi také moznost vloZeni aktudlniho data a ¢a-
su do pravé upravovaného dokumentu. SlouZi k tomu ptikaz Vlezit — Datum a ¢as, jehoz
zvoleni vyusti v otevieni samostatného dialogu. Mizete tak zvolit, ktery format vam vyhovu-
je, a své rozhodnuti potvrdit stisknutim tlacitka OK. Aktualn{ ¢as a datum se do dokumentu
vlozi na aktudlni pozici kurzoru.

r Bl
Datum a &as lé]

Formaty k dispozici:
31-8-09
2009-08-31
2009-8-31
09-8-31

31. srpna 2009
20:51:56
8.51.56 cdp.
20.51.56

0K l ’ Storno

%

Obrazek 7.17: Vlybér formatu vkladaného data a Casu

Zobrazeni dokumentu

Specifické moznosti zobrazeni zpiistupnuje karta Zobrazit v hlavni nabidce, kde je mozné
aktivaci kontrolovat nékteré rozsifujici volby. Jmenovité se jedna o ndsledujici zaskrtdvaci
policka (zatrzeni znamena zapnuti, bez zatrzitka znamena vypnuti vlastnosti):

m  Pravitko - zapind/vypina zobrazeni pravitka tésné nad textem.
m  Stavovy fadek - zapina/vypind zobrazeni stavového fadku v dolni ¢asti obrazovky.
V sekci Mérné jednotky navic mtizete zvolit jednotky, které budou zobrazeny v pravitku, nej-

Castéji tedy vyuzijete centimetry. Sekce Zalamovani fadki fidi zalamovani textu na obrazov-
ce. Moznosti pokryvaji:

®  Nezalamovat - bez zalamovani, text se ,tdhne” po jedné dlouhé fadce.
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®  Zalamovat podle okna - zalomeni na novy fadek, jakmile se docili konce pracovniho okna.

®m  Zalamovat podle pravitka - zalomeni na novy fadek bude provedeno v tom pripadé, kdy
se docili konce pravitka.

E. | Id % ¢ = | Dokument - WordPad

Zobrazit

,:\i:‘{ {_:{ T 7| Pravitko =i Zalamovani fadki -
_ [ /| stavovi fadek | [§+ MEmé jednotiy -
PiibliZit Oddalit 100
%
Zvétiit Zobrazit nebo skrjt Mastaveni

10 -|Qle|-2-|-3-|-4-|-5-|-ﬁ-l-?-l-s-l-g-l-

Obrazek 7.18: Moznosti nabidky Zobrazeni

Pomoci sekce Zvétsit miizete zménit velikost pohledu na stranku, a to prostfednictvim moz-
nosti Priblizit, Oddadlit a 100 %. Posledné jmenovana moznost zajisti, Ze se dokument zobra-
zi v poméru 1:1, tedy s pouzitim vSech aktudlnich velikosti objekt(i a pisma. Vzdy méjte na
paméti, Zze zmeény téchto hodnot se projevi pouze v pohledu na dokument, parametry samot-
nych prvki ziistanou netknuty.

Odeslani a tisk dokumentu

Zajimavym pfikazem hlavni nabidky v levém hornim rohu je pfimé zaslani souboru e-mai-
lem zadanému pfijemci (vyuzivd k tomu standardniho postovniho klienta). Z dalsich uzitec-
nych ptikazi hlavni nabidky vy¢niva ndhled tisku, jenz se skryva pod volbou Tisk — Nahled.
Néhled (obrazek 7.19) ukazuje stylizované stranky papiru (s nadefinovanymi okraji a propor-
cemi stran) s tiskem, ktery se na nich objevi. Panel nabizi nékolik tlacitek, jejichz vyznam je
nasledujici:

m Tisk - spusti privodce nastavenim tiskdrny.

m  Dalsi stranka / Pfedchozi stranka - listuje stranami dokumentu dopredu a dozadu. Mtzete
také jednoduseji pouzit standardni klavesy Page Up a Page Down.

® Jedna stranka, resp. Dvé stranky - jelikoz jsou stranky obvykle fazeny na vysku, muzete
si timto prepinacem nechat zobrazit soucasné dvé tiskové strany vedle sebe.

m  Zaviit nahled - uzavird nahled tisku, ekvivalentné Ize téz provést stisknutim klavesy Esc.

Pokud navic jesté pred tiskem klepnete na tlacitko Vzhled stranky, mtiZete detailné nastavit
vSechny dilezité prvky umisténi dokumentu na stranku. Skupina moznosti Papir dovoluje
nastavit pozadovanou velikost papiru i zdroj, jednotlivé moznosti a spektrum nabizenych
parametrii téchto nabidek se 1is1 v zavislosti na pouzité tiskarné. Skupina moznosti Orienta-
ce dovoluje urcit, zda tisk bude probihat na vysku, nebo naopak na sitku. Vétsina béznych
dokumentt tisténych na stranku velikosti A4 vyzaduje prvné jmenovanou variantu. Dals{
skupina voleb, nazvana Okraje, dovoluje nastavit okraje dané stranky po vSech ctyfech stra-
nach papiru. Hodnoty zde zadévejte bez délkovych jednotek, automaticky se totiZ zpracova-
vaji jako milimetry.
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Obrazek 7.19: Nahled stranky pred tiskem

Tip: Tisknete-li dokument o vétSim poctu stranek, muiZete s vyhodou aktivovat prilehlé pole Tisknout
= Cisla stranek, které zajisti umisténi poradového ¢isla na kazdou z nich.

Malovani

Pokud své dokumenty pottebujete doplnit o efektni kresby ¢i schémata, miizete k tomu vyuzit
aplikace Malovéni, jeZ je standardni soucasti systému Windows 7. Spustite ji prostfednictvim
nabidky Start — VSechny programy — PfisluSenstvi — Malovani. Je$té pred zahajenim vlast-
ni prace byste si méli uvédomit, Ze se jedna o bitmapovy editor obrazki, ktery oproti svym
vektorovym konkurenttim nedovoluje vytvaret napfiklad velikostné upravitelné obrézky (tedy
upravitelné bez ztraty kvality).

Poznamka: Vektorové programy (typicky je napfiklad znamy CorelDRAW) tvofi obrazky pomoci ,inte-
ligentnich“ objektd, jako jsou Usecky, kruznice, texty atd. Bitmapové obrazky naopak pracuji stejné
jako malit s platnem a paletou: na podklad se nanasi barvy rliznymi Stétci ¢i sprejem apod. Da se
napriklad mazat, nicméné o néjakych objektech, které je mozné uchopovat a modifikovat, nemuze
byt ani feci. Aplikace Malovani tedy reprezentuje pravé kategorii bitmapovych grafickych editord.
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Obrazek 7.20: Nastaveni viastnosti stranky

Nastroje pro tvorbu obrazki

Aplikace Malovani vSechny kreslici néstroje poskytuje prostfednictvim ikon v panelu nastro-

j, ktery najdete v horni ¢asti hlavniho okna. Obecné se jedna o vSechny potiebné pomdic-

ky, naptiklad pro tvorbu riznobarevnych car, n-tihelniki ¢i zvétSovani i vyplnovani jiz exis-

tujicich ploch. S kazdym nastrojem se v okné programu Malovani pracuje v podstaté stejne.

Kurzor reprezentuje hrot néstroje; tento hrot je zvednuty (,nedotyka se papiru”), neni-li levé

tlacitko mysi stisknuté, a dotkne se papiru v okamziku, kdy uzivatel tlacitko stiskne. Vyznam

jednotlivych nastroji je nasledujict:

B Vybrat - jedna se o zdkladni ndstroj, ktery vam dovoluje vybrat libovolnou ¢ast obrdzku, a tim
ji predurcit k dalsimu zpracovani v podobé pfesunuti, vyjmuti, zkopirovani apod. V nabidce
najdete Obdélnikovy vybér a Volny vybeér, coz jsou zakladni moznosti. Kromé toho ale miiZete
vyuzitiprikazy Vybrat vSe pro kompletni oznaceni, Invertovat vybér pro zménu vybéru dophi-
kem k aktudlné vybrané oblasti nebo Prithledny vybér s ohledem na aktualni barvu pozadi.

® Guma - s pomoci tohoto nastroje mate moznost doslova ,vygumovat” libovolné casti
obrazku, tedy je nahradit zvolenou barvou pozadi. Zminované gumovani pfitom probihd
velice jednoduse tak, Ze pfi stisknutém levém tlacitku mysi je odpovidajici ¢ast obrazku
mazana. Pomoci nabidky Velikost navic miizete nastavit velikost ctvercového tvaru aktiv-
ni plochy pro gumovani.

®  Vyplnit barvou - symbol plechovky u tohoto nastroje je vice nez ptihodny, jedna se totiz
o barevné vyplnéni nejblizsi uzaviené plochy. Za pouzity odstin Ize zvolit jak barvu popfe-
df (klepnutim levym tlac¢itkem mysi), tak pozadi (klepnutim pravym tlacitkem mysi).
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Obrazek 7.21: Hlavni okno programu Malovani s otevienym obrazkem

Kapdtko - slouzi pro nastaveni aktudlnitho barevného odstinu pfimo z obrazku. Po zvo-
leni tohoto nastroje v obrazku klepnéte na tu barvu, kterou chce nastavit jako aktualni
(pro pouziti v dalsich kreslicich nastrojich). Jedna-li se pfitom o klepnuti levym tlacitkem
mysi, barva bude zvolena jako odstin pro popredi, naopak klepnuti pravym tlacitkem mysi
zajisti nastaveni barvy pro pozadi.

Lupa - pti kresleni slozitéjsich obrazk mize byt uzitecné, abyste si vybranou oblast pfib-
lizili. Pravé k tomuto tcelu slouzi nastroj pojmenovany Lupa, klepnutim levym tlacitkem
mysSi obrazek zvétsite, pravym naopak zmensite.

Tip: Nastroj Lupa nachazi uzitecné uplatnéni zejména ve dvou pripadech. ZvétSeni slouzi pro detail-

=8 ni Gpravu drobnych ¢asti obrazku (napfiklad retuSovani ¢asti fotografii), naopak zmenseni poskytu-
je pfehledné zobrazeni obrazk( s vysokym rozliSenim, které by se jinak na plochu monitoru vibec
nevesly.

Tuzka - také ndzev tohoto ndstroje pIné vystihuje jeho tcel. Pfi stisknuti levého tlacitka
mysi mizete kreslit aktudlni barvou popiedi, na tvar takto vytvofeného obrazce se pfi-
tom nekladou vitbec zddna omezeni. Podobné jako je tomu u vétsiny nastrojt, také Tuzka
dovoluje stisknutym pravym tlacitkem mysi kreslit aktudlni barvou pozadi.
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