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Objednávka č. 15/2012  

Vážený pane řediteli, 

děkujeme Vám za zaslanou nabídku účetních služeb, za telefonické upřesnění detailů i konzultaci ve 
Vašich návštěvních hodinách.  

Objednáváme (v cenách včetně DPH): 

− převzetí účetní agendy (zdarma) 

− zpracování účetních dokladů a vedení účetních knih v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., 
o účetnictví (Kč 800,-- měsíčně – do 50 účetních případů, Kč 900,-- měsíčně – nad 50 účet-
ních případů) 

− předepisování záloh podle jednotlivých druhů služeb a jejich porovnávání se skutečnými ná-
klady (v rámci paušálu) 

−  zajištění ročního vyúčtování služeb pro jednotlivé byty a nebytové prostory (v rámci paušálu) 

− urgování nezaplacených plateb, vedení evidence dlužníků (v rámci paušálu) 

− zpracování roční účetní závěrky, včetně účetních výkazů (Kč 1000,-- bez DPH) 

− přípravu podkladů ke kontrole a případné zastupování na úřadech (Kč 300,-- za hodinu) 

Doklady potřebné pro účtování budeme předávat osobně jednou měsíčně (do 10. dne kalendářního 
měsíce). Faktury za vedení účetnictví v jednotlivých čtvrtletích uhradíme bankovním převodem. 

Očekáváme, že naši objednávku potvrdíte písemně, a těšíme se na dobrou spolupráci.  

S pozdravem 

Soňa Mudrová 
předsedkyně výboru 


