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KAPITOLA 5

Obrazky

VKLADANI OBRAZKU | UPRAVY OBRAZKU || STYLY OBRAZKU [l FOTOALBUM
 VLASTNI GRAFICKE OBJEKTY

Neodmyslitelnou soucasti prezentaci se staly grafické objekty. S jejich pomoci muze-
te nazorné ilustrovat prezentované skute¢nosti, které mnohdy ani nepotfebuji popis-
ny komentar. Nésledujici kapitoly vam poradi, jak vyuzit grafickych prvkd na snimcich
ke zvy$eni atraktivnosti vasich prezentaci.

VKLADANI OBRAZKU
Moznosti ziskani obrazku je dnes nepreberné mnoz- [3 Online obrazky
stvi. Program PowerPoint 2013 na vét$inu z téchto moz- |

; ; (s Y . = @4 Snimek obrazovky ~
nosti mysli a nabizi volby vlozeni pfimo podle zdroje | Obrazky o ¥
EI Fotoalbum -

obrazku. Obrazek do prezentace umistite pomoci karty
Vlozeni, postup je velmi podobny pro vét$inu zdroju:

Obrazky

Obrazek 5.1: Moznosti vkladani
obrazki

1. Prepnéte se na kartu VloZeni a najdéte ¢ast Obrazky.
2. Oznacte snimek, do kterého chcete vlozit obrazek.
3. Vyberte, jaky druh snimku chcete vlozZit.

o Obrazek ze souboru - ulozeny na disku vaseho pocitace.

o Online obrazky - umisténé na néjakém internetovém tlozisti.

o Snimek obrazovky - obrazek nékterého ze spusténych oken programdu.

poznamka

4, Stisknéte tlacitko s prislusnym popisem.

5. Obrazek ze souboru vyhledejte v strukture slozek, oznacte ho a klepnéte na tlacit-
ko Vlozit. Online obrazek vyhledejte v nabidce obrazki Office.com nebo s pomoci
internetového vyhledavace Bing. Opét oznacte vybrany obrazek a klepnéte na tlacit-
ko Vlozit. V nabidce Snimek obrazovky zvolte okno programu, které chcete vlozit,
a klepnéte na néj.

POznamka




Vlozit obrazky

a Klipart z Office.com

Fotky a ilustrace zadarmo ke stafeni

Hledani obrizkd Bingem
Hledat na webu

4 ZPATKY NA WEBY

EI Klipart z Office.com
Pocet vysledld hledani ,pc': 1000

pc

Vyberte jednu nebo vice poloZek.

Storno

VioZit

Obrazek 5.2: Vkladani online obrazkd

poznamka
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&4 Snimek obrazovky =

Dostupna okna

A4 Vyfez obrazovky

Obrazek 5.3: Nabidka Snimek obrazovky s volbou Vyrez obrazovky

- - o
UPRAVY OBRAZKU
Vlozené obrazky maji svoje specialni moznosti Gprav, které nenajdete u zadnych
jinych objektt. Po oznaceni néjakého obrazku se objevi na pasu nova karta s ndzvem
Format. Ta ma ¢ast Upravit, kterd zminéné upravy umoznuje. Tyto Gpravy budou pro-
vedeny vzdy pouze pro oznacené obrazky.

ODEBRANI POZADI

Tato funkce je vhodna predev$im pro obrazky s jasnym rozdilem mezi pozadim
a popfedim. Program se saim pokusi tyto ¢asti rozpoznat a odebrat pozadi. Pokud nejste
s vybérem spokojeni, muzete ho pred odebranim pozadi upravit ru¢né.
1. Klepnéte na obrazek (fotografii) mysi.
. Na pasu karet pfepnéte na kartu Format, ktera se objevi s ozna¢enym obrazkem.

v,

. Program analyzuje obrazek a fialovou barvou vyznadi ¢asti, které budou z obraz-
ku odstranény. Automaticky se zobrazi karta Odebrani pozadi, ktera vam nabidne
nékolik moznosti, jak pokracovat dal.

2
3. V casti Upravit klepnéte na tlacitko Odebrat pozadi.
4

e V pripadg, ze si vée rozmyslite a nebudete chtit Zadné ¢asti obrazku odebrat, klep-
néte na karté Odebrani pozadi ve skupiné Zavtit na tla¢itko Zahodit v§echny
zmény. Beze zmén se vratite k pivodnimu obrazku.

e Pokud souhlasite s odebranim fialové vyznacenych ¢asti obrazku, klepnéte
na karté Odebrani pozadi ve skupiné Zavfit na tlac¢itko Zachovat zmény.

© @ & F Vv

'
Oznafit oblasti Oznadit oblasti Odstranit Zahodit Zachovat
k zachovani kodebrani  znacku  viechny zmény zmény
Upfesnit 4 Zaviit
[

Obrazek 5.4: Karta Odebrani pozadi




5. Mohou nastat také pripady, kdy pozadujete odebrat urcité ¢asti obrazku, ale jiné, nez
které vam byly nabidnuty v podobé¢ fialového vyznaceni. Na karté Odebrani pozadi
naleznete ve skupiné Upfesnit tlac¢itka Oznacit oblasti k zachovani a Oznacit oblas-
ti k odebrani. Pomoci téchto tlacitek lze presné urcit, které ¢asti obrazku se maji
zachovat a které odebrat. Zvolte ptislu§né tlacitko a pfimo v obrazku postupné klep-
néte do mist, kde si prejete vlozit znacku. Jednotlivé znacky pak propojte useckou,
kterou vykreslete tazenim mysi. Nevhodné umisténé znacky odstranite klepnutim
na tla¢itko Odstranit znacku a oznacenim znacky v obrazku. Az budete s ipravami
hotovi, klepnéte na tla¢itko Zachovat zmény.

AUTOMATICKE OPRAVY

Ne vsechny obrazky jsou tplné perfektni. Nékteré nedostatky lze odstranit pouzitim
nabidky Automatické opravy. Tu najdete na karté¢ Format v ¢asti Upravit. Po klepnuti
na tlacitko se zobrazi nabidka s dvéma skupinami oprav:

= Zaostfit/rozosttit — upravuje miru ostrosti obrazku, presnost hran a prechodd.
= Jas/kontrast — nastavuje svétlost obrazku a miru kontrastu mezi barvami.

Automatické opravy =
Laostiit/rozostrit
)
Jas/kontrast
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MozZnosti autematickych oprav obrazku...

Obrazek 5.5: Moznosti automatickych oprav obrazku

Po najeti mys$i na nékterou z miniatur se ukaze nahled tohoto nastaveni obrazku
na snimku. Klepnutim na miniaturu pak nastaveni vybereme.
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NASTAVENi BAREVNOSTI

Barevné ladéni prezentace miizete kromé nastaveni barevné sady a motivu ovliv-
nit i vloZzenymi obrazky. Ty mohou mit rtizné barevné zabarveni, odstin a podobné.
K nastaveni barev v obrazku slouzi nabidka Barva v ¢asti Upravit na karté Format.
Stejné jako predchozi nabidka, i tato obsahuje nékolik skupin nastaveni:
= Sytost barev — upravuje sytost barev v obrazku od stupna Sedi az k velmi vyraznym

odstintim.

= Barevny odstin - nastaveni teploty barev od studenych tont az k nejteplejsim.

Barva -

Sytost barev

= Prebarvit - ovliviiuje zabarveni obrazku do ur¢itého odstinu.
.-‘*':‘- ‘* Y
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Prebarvit
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wy  Dalsivarianty k

B Nastavit prihlednou barvu

%ﬂ Meznosti barvy obrazku...

Obrazek 5.6: Moznosti nastaveni barev v obrazku

Pokud vam nevyhovuji prednastavené odstiny zabarveni, mizete si vybrat vlastnf odstin
v nabidce Dalsi varianty.

Zajimavé moznosti poskytuje také nastroj Nastavit prihlednou barvu v nabidce
Barvy. Pokud na ni klepnete, kurzor mysi se zméni v kapatko, kterym vyberte barvu
v obrazku. Tato barva bude nastavena jako prtihledna a nebude ve vysledném obrazku
vidét. Nejlepsiho vysledku dosdhnete u obrazki s velkymi jednolitymi plochami barev

s vyraznymi hranicemi.



GRAFICKE EFEKTY

Pro nastaveni rtiznych efekti (filtrtt) nemusite otevirat obrazky v rtiznych rastrovych
editorech. Filtry, které by vdm pro upravu nabidly, naleznete také v programu Microsoft
PowerPoint 2013. M4 to jednu vyhodu, veskeré zmény lze provadét pfimo v prezentaci.
Stejné jako u jinych Gprav musite nejprve na obrazek klepnout mysi.

Grafické efekty =

B Moznosti grafickych efekti...
Obrazek 5.7: Grafické efekty obrazku

Na pas karet se po oznaceni obrazku prida dalsi karta Format, na kterou prepnéte.
V ¢asti Upravit klepnéte na tlacitko Grafické efekty. Rozbali se nabidka zajimavych
efektu (filtrir), které lze aplikovat na obrazek. Na vybranou polozku staci klepnout mysi.
Efekty vétsinou simuluji tahy tuzkou nebo $tétcem, takze obrazek pak bude vypadat
spise jako ru¢ni kresba, nebo malba.

KOMPRESE

Rastrové obrazky, zejména pak fotografie, zabiraji v pocita¢i pomérné hodné mista.
Tento stav se bohuzel nezméni, ani kdyz tyto obrazky vlozite do prezentace a upravite
jejich rozméry. Stéle bude platit, Ze podstatnym zpisobem budou zvétsovat celkovou
velikost souboru, kterou prezentace zabira na disku vaseho pocitace. Proto se vyplati
obrazky komprimovat, coz podstatné snizi jejich velikost.

1. Klepnéte na obrazek mysi a na pasu karet prepnéte >
’ P , 4 P prep Automatické opravy - :El:
na kartu Format.
. . ) y . Barva - fa
2. V casti Upravit klepnéte na tlacitko Komprimovat
. 25 Graficke efekty - 9 -
obrazky.
Upravit

3. Otevre se dialogové okno Komprimovat obrazky.
Ve skupinovém ramecku Moznosti komprese nalez-
nete dvé poli¢cka: Pouzit pouze pro tento obrazek
a Odstranit ofiznuté oblasti obrazka. Prvni moznost mluvi sama za sebe, druhd
umoznuje ofiznuté ¢asti obrazku zcela odstranit ze souboru s prezentaci.

Obrézek 5.8: Tlacitko Komprimovat
obrazky na karté Format
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4. Ve skupinovém ramecku Cilovy vystup oznacte podle ucelu pouziti prezentace jednu

Z MoZnosti:

e Tisk (220 pixelti na palec) — v ptipadé této volby dochazi jen k nepatrnému zmen-
$eni obrazku a pouzijte ji tehdy, pokud ma byt prezentace primarné urcena pro
tisk.

e Obrazovka (150 pixelii na palec) - tato volba zajisti jiz podstatné zmenseni obraz-
ku a je vhodnd v pfipadech, kdy chcete prezentaci promitat na projektoru nebo
umistit v prostredi Internetu.

e E-mail (96 pixelt na palec) - touto volbou dojde k vyraznému zmenseni obrazku,
a tedy i celkovému zmenseni souboru s prezentaci. Pouzivejte ji v pripadech, kdy
uprednostnujete velikost prezentace pred kvalitou obrazkii.

e Pouzit rozliSeni dokumentu - v tomto pripadé se obrazky budou komprimovat
v zavislosti na vychozim nastaveni souboru s prezentaci.

5. Nastaveni dialogového okna potvrdte klepnutim na tlacitko OK.

MoZnosti komprese:
Pouzit pouze pro tento obrazek
Odstranit ofiznuté oblasti obrazkid

Cilowy wstup:
Tisk (220 pixeld na palec): Viynikajici kvalita na vétiing tiskaren a obrazovek
Obrazovka (150 pixeld na palec): Vhodné pro webové stranky a projektory
E-mail (96 pixeld na paled: Minimalizace velikosti dokumentu pro sdileni
@ Poufit rozlideni dokumentu

[ OK ] [ storno

Obrézek 5.9: Dialogové okno Komprimovat obrazky

poznamka

ZAMENA OBRAZKU

Casto se stdvd, ze potfebujete obrazek na snimku
zaménit za uplné jiny. Nemusite jej nutné mazat a pak
vkladat dal$i. Oznacte jej mysi a na karté Format klep-
néte ve skupiné Upravit na tla¢itko Zménit obrazek.
Otevie se dialogové okno Vlozit obrazek, ve kterém Upravit
vyhledejte a oznalte jiny obrdzek mysi, a klepnéte na tla- Obrazek 5.10: Tlacitko Zménit
citko Vlozit. obrézek

Automnatické opravy ~ E

Barva - E
23] Graficke efekty - i -

A"

IF]




OBNOVA PUVODNIHO OBRAZKU

Bohata nabidka nastrojt pro kreativni tpravy obraz-
kit vas miize podnitit k jejich hojnému vyuzivani. Nékdy
se vlozené obrazky upravami natolik zméni, Ze nema-
ji s origindlem téméf nic spole¢ného. Pokud se vam | ‘i Obnovit obrazek 2 velikost

Ko -

W Obnovit obrazek

3

bude zdat, Ze je zmén uz ptili§ mnoho, nebo se bude-  oprazek 5.11: Moznosti obnovy

te chtit rychle vratit k originalu, oznacte obrazek mysi obrazku

a na karté Format klepnéte ve skupiné Upravit na tla-

¢itko Obnovit obrazek. Obrazek se vrati do ptivodniho stavu pred zahdjenim tprav.
Upravena velikost obrazku se v§ak do ptvodniho stavu nevrati! Chcete-li obrazek

na snimku dostat presné do stavu, v jakém byl, kdyz jste jej vlozili (tedy i rozmérové),

klepnéte na Sipku u tlac¢itka Obnovit obrazek a v rozbaleném seznamu zvolte piikaz

Obnovit obrazek a velikost.

STYLY OBRAZKU

Formatovani obrazki je v programu PowerPoint 2013 velice jednoducha zalezitost
diky predpripravenym stylim. Obrézky, stejné jako ostatni objekty, maji mnoho efekt,
ohraniceni, rozostfeni okrajt i 3D efekty. Na karté Format najdete ¢ast Styly obrazka,
ktera obsahuje mnoho velmi uzite¢nych nastroju.

PREDDEFINOVANE STYLY

Zajimavou upravou je pridat obrazkiim jeden z preddefinovanych styld. Stylem
obrazku se rozumi vytvorit zajimavé ohraniceni v podobé ramecku, stinu, rozmazani,
zrcadleni a dal$ich efektt. Styl obrazku nebo klipartu nastavite takto:

¥
ki
ki
ki

Obrazek 5.12: Pripravené styly obrazki

1. Oznacte obrazek nebo klipart na snimku mysi.
2. Na pasu karet pfepnéte na kartu Format.

3. V ¢&asti Styly obrazka klepnéte na tlacitko Vice, kterym zobrazite plny nahled vSech
styld.

4. V nabidce klepnéte mysi na styl, ktery si prejete aplikovat.
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Obrazek 5.13: Nabidka stylti obrazku

OHRANICENI
Obrazek na snimku prezentace vynikne, pokud mu ptida-

7oy

te ohranicujici ¢aru. Tim zvlast zduraznite obrazky se svétly-
mi okraji, které by lehce mohly splyvat s barvou pozadi.

[# Ohraniceni obrézku =

Barvy motivu

g , » B EEENEN

1. Klepnéte na obrazek mysi.

2. Na pasu karet pfepnéte na kartu Format. =

3. Ve skupiné Styly obrazki potom klepnéte na tlagitko I I I I I - I I I
Ohraniceni obrazku.

, , L. . . . Standardni barvy

4. Zobrazi se nabidka, ve které je moznost nastavit ohrani- | EEEEE
¢ujici ¢aru hned nékolika zptisoby: Bez obrysu

e Klepnéte na nékteré policko s barvou ve skupinach
Barvy motivu nebo Standardni barvy.

Dal3i barvy obrysu...

L]
p p o . o Kapatko
e Pokud vam nabidka barev nestaci, klepnéte na prikaz i . .
Dal3i barvy obrysu a barvu si sami namichejte v dia- | = % < !
logovém okné Barvy. Piepnéte se na zalozku Vlastni | Ivecary r
a vlozte kod barvy, naptiklad v modelu RGB. Obrazek 5.14: Moznosti

ohraniceni obrazku



e Tloustku ohranicujici ¢ary vyberte z nabidky, ktera se zobrazi po klepnuti na pfi-
kaz Tloustka Cary.

e Prikazem Typ ¢ary lze nastavit také prerusovanou, teckovanou, ¢erchovanou ¢i
jiny typ ohranicujici ¢ary.

e Nastavené ohrani¢eni zrusite klepnutim na prikaz Bez obrysu.

EFEKTY

K obrdzkim muzete pfidat také rizné efekty, jako je |= Efekty obrazki ~
rozostfeni okraji, natoceni, zafe a mnoho dalsich. Efekty je
viak potieba pouzivat velmi opatrné. Pfi pouziti s mirou £33 predvolba ’
mohou vytvorit velmi profesionalni dojem. S neopatrnosti ale _—
mizou naopak vzbudit velmi laciny vzhled celé prezentace. | Stin ’
1. Opét nejprve oznaclte obrdzek mysi a na pasu karet se | ___

prepnéte na kartu Format. sms| Odraz ’
2. 'V casti Styly obrazki klepnéte na tlacitko Efekty obrazk. —
3. V rozbalené nabidce jsou jednotlivé efekty rozdéleny | == Z7¢ '

podle typu do skupin (Pfedvolba, Stin, Odraz, Zare, -

Meékké okraje, Zkoseni a Prostorové otoceni). Kurzorem | wms Mekké okraje ’

najedte na pozadovanou skupinu a v dal$i podnabidce

klepnéte na miniaturu efektu mysi. Tim efekt aplikujete £ Zkoseni v

na obrazek.

. . .: Prostorové otofeni »

ROZLOZENI —

Vétsina obrazki plni na snimcich néjakou tlohu, kte- OPrazek5.15: Moznosti efektd

rou vétsinou potfebujeme zdiiraznit také textem. Obrazek

lze v prezentacich doplnit textovym polem a do néj vepsat potiebné sdéleni. Pokud v$ak

trvate na profesionalnim vzhledu vasich prezentaci, pouzivejte pro tyto ucely nabizena

rozlozeni obrazki, ktera obrazek a text zobrazi v podobé diagramu:

1. Rozlozeni obrazki jsou dostupna opét na karté Format, kterou na pasu karet zobra-
zite tak, ze na obrazek klepnete mysi.

N

. Ve skupiné Styly obrazkia klepnéte na tlacitko RozloZeni obrazk.

w

. Zobrazi se nabidka, ve které oznacte preddefinované rozlozeni obrazka mysi. Tim jej
aplikujete na obrazek.

4. Na snimku pak do ptipravené ¢dsti rozlozeni vlozte text.
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E‘,—E, RozloZeni obrazku =
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Obrazek 5.16: Mozna rozlozeni obrazku a textu

OREZ OBRAZKU -
St

Funkee of{znuti f . , , ok
unkce quz{lutl unguje podo.bfllym zpus,opem ]% o napti- |l —
klad v grafickych editorech. S jeji pomoci je mozné upra- g €03 | -

W=
W
W

IXELE

il % 577

vit kompozici obrazki, zejména pak digitdlnich fotografii. Velikost =
Prézdné ¢i nezajimavé okraje obrazku lze ofiznout a zdiraznit gy sak 5.17: Tiacitko
tak pouze hlavni motiv. Ofiznout na karté Format

poznamka

1. Oznacte obrazek, ktery chcete ofiznout, a ptepnéte se na kartu Format.
2. V ¢&asti Velikost klepnéte na tlacitko OFiznout.

3. Kolem obrazku se objevi novy ramecek, ten upravte na pozadovanou velikost tahem
za jednotlivé hrany.

4. Kdyz jste s vysledkem spokojeni, znovu klepnéte na tla¢itko Ofiznout.



