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Grafy

Grafy jsou ozdobou listtl Excelu. Plati zasada, Ze jednim grafem toho rfeknete desetkrat
vic a mnohem rychleji nez jednou uzasnou tabulkou. Tabulky je tfeba studovat a pod-

stata véci zanika ve spousté Cisel. Z jednoduchého grafu je stav véci zfejmy na prvni
pohled.

Proto - kde miizete, tam pouzijte graf. M¢él by byt jednoduchy a ndzorny. Slozité grafy
jsou mozna efektni, ale opét v nich zanikne to hlavni - nemoznost porovnat jednotlivé
polozky.

Graf nemiiZe existovat samostatné, jeho zakladem je vzdy tabulka.

VlozZeni grafu rychlou analyzou

Excel disponuje funkci Rychla analyza; jiz jsme se s ni v této knize seznamili. Mimo jiné
1ze s jeji pomoci vlozit velmi rychle dialogové okno listu graf.

1. Vyberte oblast v tabulce, ze které se da vytvotit graf; tato oblast nesmi byt nesouvisla.
2. Stisknéte tlacitko Rychla analyza v pravém dolnim rohu vybéru.

3. Na panelu rychlé analyzy klepnéte na polozku GRAFY.

4. Najedte na nékterou z nabizenych ikon; dynamicky néhled vam ukaZze budouci graf,
jako na obrazku 7.1.

5. Jestlize vam néktery typ grafu vyhovuje, na ikonu klepnéte.
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1 Doporuéené grafy usnadfuji vizualizaci dat.
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Obrazek 7.1 Vlozeni grafu rychlou analyzou
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VloZeni grafu stiskem klavesy

Zatimco v pfedchozim tipu jste si mohli typ grafu vybrat a podle okolnosti rozhodnout,
zda graf chcete vytvorit ¢i nikoli, nésledujici postup graf jiz vloZi.

1. Vyberte v tabulce oblast, z niz chcete vytvorit graf.

2. Stisknéte klavesu F11.

3. Excel vytvoii vychozi doporuceny typ grafu (lisi se podle typu dat) a vlozi jej na novy
list s ndzvem Graf+poradové ¢islo.

VloZeni doporuceného grafu

Excel je schopen vyhodnotit vybranou oblast v tabulce a podle toho vam doporuci
nékolik typti grafu, necha vas ovéem, abyste si z nich vybrali.
1. Vyberte oblast, z niZ chcete vytvofit graf.

2. Na karté Vlozeni — Grafy stisknéte tlacitko Doporucené grafy. Otevre se dialogové
okno Vlozit graf na karté Doporucené grafy.

3. V levé &asti okna vyberte typ grafu. Posuzujte podle velkého néhledu v pravé ¢asti
okna.

4. Vlozeni vybraného typu grafu potvrdte stiskem OK. Graf se vlozi jako objekt do listu.

VloZeni grafu z nesouvislé oblasti

Mnohdy nepottebujete, aby graf vyjadfoval vzajemny pomér zdrojovych dat tabulky, ale
naopak zahrnoval pouze souhrnny rddek. V kazdém pripadé je vsak tieba promitnout
do grafu i legendu tabulky, jinak by byl graf slepy a nemél by vypovidaci schopnost.
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Obrazek 7.2 Graf vytvoreny z nesouvislé oblasti tabulky
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1. Vyberte v tabulce tahem mysi za souc¢asného stisku klavesy CTRL nesouvislou oblast.

2. Na karté Vlozeni — Grafy stisknéte tlacitko Doporucené grafy. (Lze stisknout
i klavesu F11.)

3. Vyberte vhodny typ grafu.
4. Stisknéte tlacitko OK; vysledek porovnejte s obrazkem 7.2 .

Jak zpfistupnit nastroje grafu

Vyse popsanymi tipy prace na grafu nekondi, ale teprve zac¢ina. Excel se sice pokusi
vykonat automaticky témér vse, co je potieba, ale obvykle si novy graf zada urcité upra-
vy. K tomu pottebujete ndstroje.

Je-li graf umistény jako objekt v listu, poklepejte na prazdné plose (po najeti ukazatelem
mys$i se zde zobrazi popisek Oblast grafu). Excel vam da k dispozici kartu Nastroje
grafu - Navrh a podokno Format oblasti grafu.

Jestlize je graf umistén na samostatném listu, jsou uvedené nastroje k dispozici auto-
maticky.

Zména umisténi grafu

Graf lze umistit jak do listu s tabulkou jako objekt, tak na samostatny list; obvykle zalezi
na tom, zda chcete tisknout graf i s tabulkou nebo samostatné.

Umisténi grafu zménite, pokud:
1. Na karté Nastroje grafu — Navrh - Umisténi stisknete tlacitko Pfesunout graf.
Otevte se dialogové okno stejného nazvu.

2. Chcete-li presunout graf na novy list, nastavte prepina¢ Zvolte poZadované umisté-
ni grafu do polohy Novy list.

3. Ve sprazeném vstupnim poli zadejte nazev pro list.
4. Potvrdte zménu umisténi stiskem OK.

Pokud se md jednat o pfesun grafu umisténého na samostatném listu do listu s tabul-
kou, potom je postup stejny, ale prepinal je tfeba nastavit do polohy Objekt v a pak
vybrat v rozeviracim seznamu néktery z listd v sesitu.

Vytvoreni kopie grafu

Upravy grafu jsou nékdy nebezpecné, pfinejmens$im v tom smyslu, Ze si jeho strukturu
muzete celou rozbofit. Excel sice nabizi nepfeberné mnozstvi krokti k navratu zpét,
ale nékdy je jednodussi prosté graf zrusit a zkusit Gpravy znovu s kopii, kterou jste si
vytvorili predem.

Poznamka: Tento tip se tykd grafd umisténych v listu s tabulkou, nikoli graft
na samostatném listu:

1. Klepnéte na plochu grafu, graf je vybrany.
2. Z mistni nabidky zadejte ptikaz Kopirovat.
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3. Klepnéte na plochu listu.

4. Stisknéte klavesovou zkratku CTRL+V. Na plose listu jsou nyni dva tGplné shodné
grafy.

275 Uprava objektu grafu

Graf vlozeny do listu je objektem. Proto s nim miiZete manipulovat naptiklad jako

s obrazkem nebo obrazcem.
zacatecnik

m Chcete-li graf presunout, uchopte jej kdekoli na plose (mimo prvky grafu) a presu-
nujte za trvalého stisku levého tlacitka mysi. Ukazatel mysi vypada jako ¢tyfsmérna
$ipka doplnénd Sipkou ukazatele mysi.

m Chcete-li zménit velikost grafu, uchopte jej kdekoli za ramecek, nebo 1épe v rohu,
a pokracujte tahem za trvalého stisku levého tlacitka mysi. Ukazatel mysi ma tvar
dvousmérné $ipky, jako na obrazku 7.3.
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Obrazek 7.3 Presun grafu a zména velikosti objektu

276 Pridani i odebrani prvki grafu

Chcete-li zobrazit nebo skryt nékteré prvky grafu (popisky dat, legenda, nazvy os atd.),
A stisknéte tlacitko Prvky grafu, umisténé vpravo od objektu grafu, jako na obrazku 7.4.
V nabidce tlacitka zaskrtnéte nebo zruste zaskrtnuti jednotlivych prvka grafu; nabizené
polozky vzdy odpovidaji danému typu grafu. K dispozici mate dynamicky néhled.

zacatecnik
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Obrazek 7.4 Doplnéni prvki grafu
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Zmeéna zdroje dat

V ptipadé jednoduchych grafi jde nejjednodussi graf vymazat, vybrat znovu zdrojovou
oblast v tabulce a vytvorit graf nékterou z popsanych metod. Jestlize vSak chcete, Excel
vam umozni znovu vybrat zdrojovou oblast, aniz byste museli graf rusit.

1. Klepnéte na plochu grafu.

2. Na karté Nastroje grafu - Navrh - Data stisknéte tlacitko Vybrat data. Otevie se
dialogové okno Vybrat zdroj dat.

3. Vymazte v8e, co se nachdzi v poli Oblast dat grafu.

4. Primo v tabulce vyberte tahem mys$i souvislou nebo nesouvislou oblast. Vzhled grafu
se pribézné méni.

5. Potvrdte zménu stiskem OK.

Zména nazvu grafu

Excel automaticky vlozi jako nazev grafu popisek z legendy. Ten vam viibec nemusi
vyhovovat. Zménite jej takto:

1. Poklepejte na nazev grafu; protoze se jednd o textové pole, oznaci se cely nazev jako
vybér.

2. Editujte nazev jako prosty text, bud jej cely vymazte nebo jen zménte a dopliite
nékteré znaky.

3. Klepnéte na plochu grafu mimo nazev.

Zména rozlozeni grafu

Excel vam umozni operativné zménit rozlozeni grafu, muzete zménit jak podtyp grafu,

tak rozmisténi nékterych prvku (legenda, popisky dat).

1. Vyberte graf.

2. Na karté Nastroje grafu - Navrh — Rozlozeni grafu stisknéte tlacitko Rychlé roz-
loZeni.

3. Pomoci mysi vybirejte z rozeviené nabidky, jako na obrazku 7.5.

4. Sledujte dynamicky nahled. Jakmile vzhled grafu odpovida vasim pozadavkiim,
na danou polozku klepnéte.
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Obrazek 7.5 Zména rozlozeni grafu

Zaména radku a sloupcu grafu

Excel vytvaii grafy automaticky, a nemusi tak vzdy vyhovét vasim zamértim. Zpusob,
jakym vytvori rddky a sloupce grafu (fady a kategorie), 1ze jen tézko pfi jeho vytvoreni
ovlivnit. MtiZete jej vSak upravit dodatecné.

Na karté Nastroje grafu - Navrh — Data stisknéte tla¢itko Zaménit Fadek za sloupec.

Zména typu grafu

Jestlize jste pri vytvoreni grafu zvolili nespravny typ, neni tfeba graf odstranovat
a vytvaret jej znovu. Excel vam umozni kdykoli zménit typ grafu i jeho podtyp.

1. Vyberte graf.

2. Na karté Nastroje grafu — Navrh - Typ stisknéte tla¢itko Zménit typ grafu. Otevie
se dialogové okno Zménit typ grafu na karté Vsechny grafy.

. V levé ¢asti okna vyberte jiny typ grafu.
. V pravé horni ¢4sti okna vyberte néktery z podtyptL.
. Sledujte nahled na plose okna.

o U1 AW

. Jakmile vam stav véci vyhovuje, stisknéte tlacitko OK.
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Jak vybrat pro tpravy ur¢ity prvek grafu
Graf, ktery pravé vytvotil Excel, se sklddd z velkého poétu soudasti. Prakticky vSechny

miiZete upravit, coz znamend pfedev$im zménu barevné vyplné, obrysové ¢ary, formatu
pisma atd.

Soucist grafu, kterou chcete upravit, vyberete klepnutim, ale nékdy byva obtizné vybrat
pravé ten jediny detail, o ktery se zajimate, obvykle se nejvic brani mrizka a osy.
Chcete-li vybrat uréitou soucast, zkuste to takto: na karté Nastroje grafu - Format —

Aktualni vybér zvolite nékterou polozku z rozeviraciho seznamu Prvky grafu.

Aktudlnimu vybéru se okamzité prizpusobi podokno Format, nabidne potfebné
néstroje pro upravu daného prvku.

Poznamka: Pokud se zde néktera polozka nenachazi, znamena to, ze neexistuje!

Jak vybrat datovy bod v grafu

Vyse popsany tip vam sice umozni pohodlny vybér prvkt grafu, ne vidy vsak lze takto
vybrat jediny bod grafu, ¢imz se napiiklad u sloupkového grafu rozumi jeden sloupe-
¢ek. I ten miize byt formatovan odlisné.

Jeden datovy bod vyberete takto:

1. Vyberte fadu (bud klepnutim nebo z karty Nastroje grafu — Format).
2. Klepnéte na sloupec grafu, o ktery se zajimate. Tak ztstane vybrany jen tento bod
rady.
3. Nastavte format pro tento bod.
Poznamka: V pfipadé, Ze je vybran jen jeden bod, na karté Nastroje grafu — Format

— Aktualni vybér se zobrazi popisek s ndzvem fady i vybraného bodu (napfiklad
Rada "Celkem" Bod "¢erven").

Zména barvy fady grafu

Barvy, kterymi jsou vyplnény fady grafu, uréi automaticky Excel. Tyto barvy vam

mohou vyhovovat, ale také nemusi. UkdZeme si, jak zménit barvu datové fady; postup

se hodi predev$im pro fady sloupcového a spojnicového grafu:

1. Poklepejte na plose grafu; zobrazi se podokno Format.

2. Vyberte fadu; obvykle sta¢i klepnutim, miZzete v§ak pouzit postup z predchoziho
tipu. Podokno Format nabidne nastroje pro Gpravu formatu rady.

3. Prepinac Vyplii nastavte do té polohy, ktera odpovida vasim poZadavkiim. Jednoduché
a vyrazné moznosti davd Souvisla vypli - viz obrazek 7.6.

4. Vyberte barvu z rozeviraciho seznamu Barva.
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Obrazek 7.6 Zména barvy z podokna Format

Poznamka: Pro nastaveni barvy fady grafu dobfe poslouzi i tla¢itko Barva vyplné
na karté Doma — Pismo.

Urceni stylu grafu

Excel vam umozni zménit celkovy charakter grafu, pritom v8ak zachova vybrany typ
a podtyp grafu a nékteré formaty. Nabizi se vim zména stylu grafu.

1. Vyberte graf.

2. Prejdéte na kartu Nastroje grafu - Navrh.

3. Ve skupiné Styly graft stisknéte tlacitko Vice (v pravém dolnim rohu); dostanete
kompletni seznam stylt.

4. Vyberte néktery z nabizenych stylt — viz obrazek 7.7. Vyuzivejte pfi tom dynamicky
nahled.

5. Pokracujte dal$imi upravami.
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Obrazek 7.7 Zména stylu grafu
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Nechcete-li, aby se do grafu promitly v§echno hodnoty z tabulky, je tieba peclivé vybirat
jednotlivé oblasti. Ne vzdy se to setka s uspéchem, mnohdy vyberete jednotlivé oblasti
nestejnomérné a graf se zhrouti. Jednodussi je vytvotit graf z celé tabulky a pak jej pro-
filtrovat, coz znamena dodate¢né odmitnout ty fady a kategorie, které se nehodi, s tim,
ze je mozné se kdykoli vratit k ptivodnimu zobrazeni.

Filtr grafu nastavite takto:

1. Vyberte graf.
2. Stisknéte tlacitko Filtr grafu, umisténé vpravo do jeho ramecku.

3. Zruste zaskrtnuti u fad, které se nemaji zobrazovat. Dynamicky nahled zvyrazni
aktualni radu.

. Poptipadé zruste i zaskrtnuti u kategorii, které se nemaji zobrazovat.
. Stisknéte tlacitko Pouzit, zmény se promitnou do grafu - viz obrazek 7.8.

. Podle potieby pokracujte s dal$imi fadami nebo kategoriemi.

N O U1 b

. Nabidku tlacitka zruste klepnutim kamkoli na plochu listu.
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Obrazek 7.8 Nastaveni filtru grafu

Vlozeni obrazku na pozadi grafu

Pozadi grafu (oblast grafu) je standardné bilé a prazdné. Muzete samozfejmé zménit
i barvu, ale ted si ukdZeme, jak na pozadi grafu umistit obrazek.

1. Pfipravte si vhodnou fotografii nebo jiny obrazek, mél by byt ale v souboru.
Orientace stran by méla odpovidat tvaru objektu grafu.

2. Vyberte oblast grafu.
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3. V podokné Format oblasti grafu nastavte pfepina¢ Vyplih do polohy Obrazkova
nebo texturova vypln.

4. Stisknéte tlacitko Vlozit obrazek z: Soubor. Otevre se dialogové okno Vlozit obra-
zek. V systému diski a slozek vyhledejte ikonu obrazku.

5. Stisknéte tlacitko VloZit; obrazek se vlozi na pozadi grafu - viz obrazek 7.9.

O
Vyroba
mleden mnor mbfezen wduben mkvéten

[m

Obrazek 7.9 Obrazek na pozadi grafu

288 Vlozeni obrazku do sloupcového grafu

Nékdy mtize piisobit velice efektné, kdyz jsou datové body namisto prostych obdélnickii
sestaveny z obrazku (nejlépe klipartt). Takhle lze naptiklad vyrobu piva vyjadfit néko-
lika soudky nebo vyrobu vina hrozny.

pokrocily

Nejdtive je tfeba vyhledat v nesmirném mnozstvi kliparttl ten pravy, ktery se hodi.
Muizete to udélat piedtim, nez se pustite do vlastniho vlozeni obrazku do grafu (karta
VlozZeni — Ilustrace - Online obrazky).

1. Vyberte v grafu fadu.

2. V podokné Format datové fady - Moznosti Fady nastavte prepina¢ Vypli do polo-
hy Obrazkova nebo texturova vypla.

3. Nevsimejte si obrazku, ktery do grafu vlozil Excel, a stisknéte tla¢itko VloZit obrazek
z: Online.

4.V dialogovém okné Vlozit obrazky prejdéte k poli Klipart z Office.com a napiste
heslo, podle kterého chcete vyhledat obrazek, naptiklad pivo.

5. Stisknéte tlacitko Hledat (umisténé po pravé strané vstupniho pole). Nabidne se
velky pocet nahledt kliparta.

6. Vyberte vhodny obrazek klepnutim.
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7. Stisknéte tlacitko VloZit, okno se zavie a obrazek se umisti do véech bodu rady.

8. V podokné Format datové Fady - Moznosti Fady nastavte piepina¢ do polohy
Skladat. Vysledek porovnejte s obrazkem 7.10.
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Obrazek 7.10 Sloupce grafu jsou sestavené z klipartd

Rychlé pridani fady

Pfi Gpravach grafu miiZete zjistit, ze v grafu chybi nékterd rada. Mtizete vyuzit dobrodi-
ni dialogového okna Vybrat zdroj dat, ale existuje mnohem rychlej$i moznost.

1. Vyberte graf.

2. Postupné vyberte klepnutim jednotlivé fady grafu, pfislu$na zdrojova data v tabulce
se barevné zvyrazni. Tak zjistite, kterou fadu graf nezahrnuje.

3. Vyberte v tabulce fadu, kterou chcete do grafu doplnit.

4. Stisknéte klavesovou zkratku CTRL+C, Fada se zkopiruje do schranky.
5. Prejdéte zpét ke grafu.

6. Stisknéte kldvesovou zkratku CTrL+V. Rada se ptida ke grafu.

Rychlé odebrani fady
Nékdy je néktera fada v grafu navic. MuZete ji sice skryt pomoci filtru, ale mate-li jisto-
tu, Ze do grafu skute¢né nepatti, mizZete ji odstranit.

1. Vyberte v grafu fadu.
2. Z mistni nabidky zadejte ptikaz Odstranit nebo stisknéte klavesu DELETE.

Jak zménit umisténi legendy

Excel umisti legendu do grafu podle zvoleného typu a podtypu grafu. Sami muizete
rozhodnout o tom, zda se legenda bude zobrazovat, a pokud ano, tak kde.



